PREFEITURA DE PREFEITURA DE CAPELINHA
CAPELINHA

CNPJ: 19.229.921/0001-59

DECRETO N° 289, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2026.

“Dispbe sobre a organizacdo e a coordenagcdo da
Comunicagéo Institucional no ambito da Administracéo
Direta do Municipio de Capelinha e da outras

providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAPELINHA, Estado de Minas Gerais, no uso das
atribuicdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio e tendo em vista o disposto no § 1°
do art. 37 da Constituicao da Republica Federativa do Brasil,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar, integrar e coordenar as acdes de
comunicacao social, publicidade institucional e relacionamento com a imprensa no ambito

do Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO a importancia de assegurar que as informagfes oficiais transmitidas a

populacdo sejam corretas, claras e alinhadas a diretrizes da Administracéo Publica.

CONSIDERANDO o avanco das ferramentas de inteligéncia artificial e das tecnologias
digitais, que ampliaram a producdo de conteudos e materiais de comunicagdo, tornando

necessaria a definicdo de critérios para a utilizacdo no &mbito da Administracao.

CONSIDERANDO o principio constitucional da publicidade, que impde a Administracédo
Pudblica o dever de informar com transparéncia, clareza e carater educativo, informativo ou

de orientagao social, vedada a promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos;
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DECRETA:

CAPITULO - |

DISPOSICOES PRELIMINARES E PRINCIPIOS

Art. 1° Este Decreto estabelece as normas gerais para a organizagdo, o planejamento, a
coordenacdo e a execucdo das acgbes de Comunicagdo Institucional no ambito da

Administrac@o Publica Direta do Municipio de Capelinha.

Art. 2° A Comunicagdo Institucional do Municipio tem por objetivo assegurar o direito
constitucional do cidadao a informacdo publica e observard 0s seguintes principios e

diretrizes:

| — carater exclusivamente educativo, informativo ou de orientacdo social, sendo
expressamente vedada a utilizacdo de nomes, simbolos ou imagens que caracterizem

promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos;
Il — impessoalidade, veracidade, clareza e linguagem acessivel ao cidadao;

[l — unidade de identidade visual, padronizacdo editorial e alinhamento estratégico entre os

6rgaos municipais;
IV — transparéncia ativa e fomento a participacéo social;

V — eficiéncia e economicidade na aplicacao dos recursos publicos destinados a divulgacéo

oficial.

CAPITULO I

DA COMPETENCIA E COORDENACAO

Art. 3° A Assessoria de Comunicacdo é o 0rgdo responsavel pela coordenacdo da
comunicagdo institucional da Administragéo Direta do Municipio, competindo — lhe, orientar,
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padronizar e acompanhar as ac6es de divulgacao realizadas pelas Secretarias Municipais e

demais setores da Administracao.
Art. 4° S&o atribui¢cdes especificas do 6rgao central de Comunicacao Institucional:

| — planejar, coordenar e executar a divulgacdo das a¢les, programas, obras, campanhas e
servicos de utilidade publica do Poder Executivo;

Il — gerenciar os canais oficiais de comunica¢do do Municipio, incluindo o portal institucional

na internet, perfis em redes sociais e demais plataformas digitais;

[l — atuar como interlocutor oficial da Administragéo Direta junto aos veiculos de imprensa,

coordenando entrevistas, notas oficiais e respostas as demandas jornalisticas;

IV — zelar pela correta aplicagdo do Manual de Identidade Visual do Municipio em pecas
graficas, digitais, placas de obras, veiculos oficiais e materiais informativos;
V — analisar, revisar e aprovar previamente qualquer material de divulgagdo, campanha
publicitdria, peca grafica ou audiovisual produzida pelas Secretarias Municipais;
VI — articular-se com os 6rgdos municipais para garantir o fluxo continuo e tempestivo de

informacgdes de interesse publico.

CAPITULO 1Il

DA ARTICULACAO COM AS SECRETARIAS MUNICIPAIS

Art. 5° As Secretarias Municipais e demais 6rgaos da Administracéo Direta deverao atuar de

forma integrada com o 6rgéo central de Comunicagéo Institucional, cabendo-lhes:

| — fornecer dados técnicos, informacdes e subsidios precisos sobre suas acdes, projetos e

eventos com antecedéncia minima necessaria para a producao de conteldo;

Il — designar, quando solicitado, servidor de referéncia para atuar como ponto focal de

comunicacgao junto ao 6rgado central;
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Y

Il — submeter & aprovacdo prévia do 6rgdo central toda e qualquer iniciativa de
comunicagcdo externa, criacdo de perfis digitais, impressdo de materiais informativos ou

realizacdo de eventos institucionais;

IV — abster-se de criar contas, paginas ou canais paralelos em redes sociais ou aplicativos
de mensagens em nome de Secretarias, departamentos, programas ou egquipamentos

publicos sem autorizagdo formal do 6rgéo central.

Art. 6° As secretarias Municipais deverdo comunicar previamente a Assessoria de
Comunicacao a realizagdo de campanhas, eventos, programas, inauguragdes, solenidades

e demais acdes que necessitem de divulgagéo institucional.

Paragrafo unico. As Secretarias sdo responsaveis pela veracidade, precisdo e atualizacao

das informacgdes técnicas e administrativas encaminhadas a Assessoria de Comunicacao.

Art. 7° A criacdo de perfis institucionais em redes sociais, paginas, canais digitais ou outros
meios de divulgacdo em nome da prefeitura, suas Secretarias ou setores dependera de
autorizacdo da Administracdo Municipal e acompanhamento da Assessoria de

Comunicagao.

Art. 8° A utilizagdo de ferramentas de inteligéncia artificial na producdo de textos, imagens,
videos, audios ou quaisquer outros conteludos institucionais ndo dispensa a revisao; a

verificacdo das informacg6es e a aprovacgao prévia da Assessoria de Comunicacao.

Paragrafo unico. E vedada a divulgacdo de contetdos produzidos ou manipulados por
inteligéncia artificial que apresentem informag@es falsas, situagdes inexistentes ou imagens

e declaracdes capazes de induzir a populacdo ao erro.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° A contratacdo e a execucdo de servicos de publicidade, divulgagéo institucional e

utilidade publica obedecerédo rigorosamente a legislagédo federal vigente, especialmente as

Avenida Tico Neves, 1.455, Bairro Vista Alegre, Capelinha (MG), CEP 39.682-542



PREFEITURA DE PREFEITURA DE CAPELINHA
CAPELINHA

CNPJ: 19.229.921/0001-59

normas de licitacdes e contratos administrativos e a regulamentacéo especifica dos servi¢cos

de publicidade prestados por intermédio de agéncias de propaganda.

Art. 10° O titular do 6rgéo central de Comunicacao Institucional podera expedir instrucdes
normativas complementares e manuais técnicos para o fiel cumprimento deste Decreto,

inclusive quanto ao uso da identidade visual e boas préaticas nas redes sociais oficiais.

Art. 11° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacédo, revogadas as disposicoes

em contrario.

Capelinha/MG, 13 de novembro de 2026.
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