PREFEITURA DE
CAPELINHA

AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 093/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 018/2026

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE CAPELINHA/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, inscrito no CNPJ
sob 0 n°® 19.229.921/0001-59, com sede a avenida Tico Neves n° 1455, bairro Vista Alegre,
Capelinha/ MG, isento de Inscrigcdo Estadual, por intermédio da Secretaria Municipal de Esportes e
Lazer torna publico que realizara o Processo Administrativo n® 093/2026, Dispensa Eletrénica n°
018/2026, na hipotese do art. 75, I, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, da Instrucado Normativa
SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislacdes aplicaveis.

Os trabalhos serdo conduzidos pelos funcionarios da Prefeitura Municipal de Capelinha, por
intermédio do Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, nomeada pela Portaria n® 239/2026. As
propostas deverado obedecer as especificacdes deste Instrumento Convocatdrio e anexos que dele
fazem parte integrante. O procedimento de contratacio sera regido pelas disposi¢coes contidas na
Lei n® 14.133/2021, pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021, bem como as normas
dispostas no Decreto Municipal N° 035/2025, em observancia ao que prescreve a Lei Complementar
n® 123/2006 e alteracbes posteriores, demais normas legais e, ainda, mediante as condicoes
estabelecidas no presente Instrumento Convocatério.

Serao observados os seguintes critérios para os procedimentos deste processo:
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: As 08:00 (oito horas) do dia 21/10/2026.
ENCERRAMENTO DA SESSAO PUBLICA: As 14:00 (Catorze horas) do dia 21/10/2026.
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global.

1 - DO OBJETO:

1.1. A presente contratacdo tem por objeto a Registro de precos para contratagdo de empresa
para prestagao de servigos de publicacao de atos de expediente administrativo, editais, avisos
e outros exigidos em lei em jornal de grande circulagao em minas gerais, conforme condigodes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, conforme especificagbes e
condicoes estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia deste Instrumento Convocatério.

2 - AREA SOLICITANTE:
2.1. . As areas solicitantes sdo as Secretarias Municipais:

Secretaria Municipal de Agricultura e Pecuaria, Secretaria Municipal de Cultura, Patrimonio
Cultural e Turismo, Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, Secretaria Municipal de Meio
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Ambiente e Limpeza Publica, Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos, Secretaria
Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Transportes, Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Habitacdo, Trabalho e Renda, Secretaria Municipal de Governo,
Administragédo e Planejamento, Secretaria Municipal de Educacgéao.

3 — PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA:

3.1. A participacao na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica
integrante do Portal LICITAR DIGITAL, disponivel no endereco eletronico www.licitardigital.com.br.

3.1.1. Os fornecedores deverdo se cadastrar previamente no PORTAL LICITAR DIGITAL para
acesso ao sistema e operacionalizacgao.

3.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacido efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

4 — CADASTRAMENTO DA PROPOSTA:
4.1. O critério de julgamento para este processo sera o de MENOR PRECO GLOBAL.

4.2. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

4.3. O fornecedor interessado, apods a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigao do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

4.3.1. Até a abertura da sessdo, os fornecedores interessados poderao retirar ou substituir as
propostas apresentadas.

4.4. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.

4.5. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacédo dos servigos;

4.5.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, nao Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5 — FASE DE LANCES:

5.1. A partir das 08:00 (oito horas) da data estabelecida neste Instrumento Convocatoério, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
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exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagao de lances
também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagao ao ultimo lance por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Instrumento Convocatorio.

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento que ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, com o
ordenamento e divulgagéo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

6 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO:

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagao do objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagao ao estipulado para a
contratacao.

6.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera
haver a negociagdo de condicbes mais vantajosas.

6.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragéo.

6.2.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacao.

6.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacgéao, o resultado sera registrado na ata do procedimento
da dispensa eletrbnica.

6.3. Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

6.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

6.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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6.5.1. contiver vicios insanaveis;
6.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

6.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacio;

6.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

6.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

6.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

6.9. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

6.10. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagio,
observado o disposto neste Instrumento Convocatério.

7 - HABILITAGAO:

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo sdo os listados a seguir e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

7.2. As exigéncias de regularidade fiscal, social e trabalhista consistem na apresentagao de prova
de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), prova de regularidade com as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS) e prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante apresentagédo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.3. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor consistem
na apresentacao de certiddo negativa de faléncia ou recuperacgao judicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica.

74 O critério de qualificagdo econdmico-financeira sera restrito a apresentagdo de Certidao
negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da contratada, dentro do prazo
de validade expresso na prépria Certidao.

7.5 Para fins desta contratagao, considera-se jornal de grande circulagao aquele com publicagao
regular, de segunda a sexta-feira, com tiragem minima diaria de 10.000 (dez mil) exemplares, com
abrangéncia minima, em todas as regides do Estado de Minas Gerais;
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7.5.1. Atiragem minima devera ser comprovada por meio de declaracéo de entidade independente
aferidora de circulacao ou do Instituto Verificador de Comunicacéo - IVC;

7.6 O jornal devera possuir pagina de inser¢cdo da matéria em secio especifica destinada a
divulgagao de avisos de licitacdo, editais e outras comunicagdes oficiais;

7.7. O jornal devera comercializar assinaturas em formato digital ou impresso;

7.8. O jornal devera possuir versao digital e ter presenca diaria na rede internet, com certificado
digital de autenticidade;

7.9. O jornal devera ser da categoria quality paper, ou seja, aquele que tenha conteudo
jornalistico, seguindo uma linha editorial que privilegia temas afetos a politica, economia,
administracio publica e cultura;

7.10. Nao serdo admitidos os jornais de associag¢des, jornais de bairro, de sindicatos, de clubes
esportivos, e direcionados a nicho especifico, ou de circulagio gratuita.

7.11. Como condicao prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera realizada pesquisa junto ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) para
afericdo de eventuais registros impeditivos de participar de licitagdes ou de celebrar contratos com a
Administracao Publica. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado,
por falta de condi¢ao de participacao.

7.12 Ap0ds a fase de lances sera aberta uma diligéncia no prazo de 02 (duas) horas, prorrogaveis por
igual periodo mediante justificativa, para o envio da documentagéo de habilitagdo da(s) licitante(s)
vencedora(s).

7.13.1. Para agilidade do processo, o prazo de diligéncia pode ser encerrado assim que recebida
toda a documentacgao.

7.13.2 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.14. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Instrumento Convocatério.

7.14.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagcbes do objeto e as condi¢cdes de
habilitacao.

7.15. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7.15.1. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos no item 12 e seguintes, apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital Convocatério ou deixar de enviar a documentacgao de habilitagao por meio
de campo proéprio do Sistema Eletronico.

8 — DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO:
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8.1. Apds andlise da Proposta de Precos e Documentagdo de Habilitagdo pela Comissao de
Contratacdo, o processo sera encaminhado para a Autoridade Superior para ser adjudicado e
homologado.

9 — DAS DISPOSIGCOES GERAIS:

9.1. As demais regras, obrigacdes e critérios de execugao, estao previstos e estabelecidos no Anexo
| — Termo de Referéncia;

9.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Instrumento Convocatério e seus anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente do Municipio de Capelinha/MG.

9.3. Todas as referéncias de tempo no presente Instrumento Convocatério e seus anexos
observarao, obrigatoriamente, o horario oficial de Brasilia/DF.

9.4. Havendo a necessidade de realizagcdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Instrumento Convocatério, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragao na respectiva notificacao.

9.5. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serao dirimidas pelo(a) Agente de Licitagcao, no
endereco eletrénico mencionado no item 3.1.

10 — ANEXOS:

10.1. Integram este Instrumento Convocatdrio, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
10.1.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;

10.1.2. ANEXO Il — Minuta de ata de registro de preco;

10.2. As declaragdes e propostas, efetuadas via sistema fazem parte integrante deste Instrumento
Convocatorio, como se nele estivessem contidas.

Capelinha/MG, 14 de outubro de 2026.

Daniel Victor Alves Cordeiro
Agente de Licitagao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO, PRAZO DE VIGENCIA E FUNDAMENTAGAO

1.1.Registro de pregos para contratacdo de empresa para prestagcdo de servigos de
publicagao de atos de expediente administrativo, editais, avisos e outros exigidos em lei em
jornal de grande circulagdo em minas gerais, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2. A sequir, as especificagbes e quantitativos do item:

ITEM | CODIGO | DESCRIGAO QUANTIDADE | UNIDADE VALOR | VALOR
CNBS UNIT TOTAL

01 4227 PUBLICACAO LEGAL | 2.000 CM/COLUNA | R$12,50 | R$25.000,00
/ EDITAIS
DESCRICAO
COMPLEMENTAR:
PRESTACAO DE
SERVICOS DE
PUBLICACOES EM
JORNAL DIARIO DE
GRANDE
CIRCULACAO EM
MG(CM POR
COLUNA): (CM POR
COLUNA)

1.3.0s documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtencédo dos pregos de
referéncia, nos termos do artigo 23 da Lei n° 14.133/2021, constam dos autos do processo
administrativo.

1.4. Tratam-se servicos comuns cujos padrdoes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado;

1.5. Trata-se de servigos continuos.
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1.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de precgos sera de 12 (doze) meses, com inicio
na data de assinatura.

1.7. A contratagdo sera regida pelo nos termos da Lei n° 14.133/2021, do Decreto
Municipal n® 035/2025 e demais legislagdes vigentes e pertinentes a matéria.

1.8. Foram dispensados os estudos técnicos preliminares, visto que a contratagcao atende
aos requisitos do artigo 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, uma vez que o valor da
contratagdo nado ultrapassa R$25.000,00 (vinte e cinto mil reais), conforme os valores
referenciais.

2. DESCRIGAO DA SOLUCAO

A solugédo proposta busca garantir a continuidade das publicagdes dos avisos de licitagao e
de outros atos oficiais da Prefeitura Municipal de Capelinha/MG em jornal de grande
circulagao no Estado de Minas Gerais, atendendo as necessidades do Municipio e evitando
interrupgcdes que possam comprometer o andamento dos processos licitatérios e o
cumprimento das obrigagdes legais de publicidade.

A selegao do fornecedor sera realizada pelo critério de menor prego global, buscando a
contratagao da proposta que apresentar o menor valor para o conjunto dos servigos, desde
que atendidas integralmente as especificagdes e demais condi¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

A contratacéo sera realizada por dispensa de licitagdo em razao do valor, nos termos do art.
75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, desde que o valor estimado permanecga dentro do limite
legal vigente e sejam observadas as demais condi¢gdes aplicaveis as contratagdes diretas.

A utilizagcdo do Sistema de Registro de Precos justifica-se pela necessidade de realizar
publicagcdes de atos administrativos, editais e avisos em jornal de grande circulacéo,
conforme a demanda da Prefeitura. Como a quantidade de publicagbes pode variar ao longo
do periodo, o sistema permite solicitar os servicos de acordo com a necessidade da
Administragdo, sem obrigatoriedade de utilizagdo integral do quantitativo estimado,
proporcionando maior flexibilidade no planejamento e melhor controle das despesas
publicas.

A solucéao escolhida atende a necessidade da Administracdo Municipal de forma simples e
adequada, permitindo a realizacio das publicagcées conforme a demanda, contribuindo para
a transparéncia dos atos administrativos e para a continuidade dos servigos do Setor de
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Licitacbes.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO, FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO
FORNECEDOR.

3.1. Para fins de habilitagdo na presente contratagao direta, a licitante devera comprovar
sua regularidade fiscal, social e trabalhista mediante a apresenta¢do da documentacéao que
comprove:

a) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ), conforme o caso;
b) inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio ou
sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS), demonstrando o cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

e) regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigéo
Federal, que proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢cao de aprendiz, a partir de
guatorze anos, nos termos constitucionais.

3.2. O critério de qualificagcdo econdmico-financeira sera restrito a apresentacéo de
Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da contratada,
dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao.

3.3. Para fins desta contratagao, considera-se jornal de grande circulacdo aquele com
publicagao regular, de segunda a sexta-feira, com tiragem minima diaria de 10.000 (dez mil)
exemplares, com abrangéncia minima, em todas as regides do Estado de Minas Gerais;

3.3.1. A tiragem minima devera ser comprovada por meio de declaracdo de entidade
independente aferidora de circulacdo ou do Instituto Verificador de Comunicacéo - IVC;

3.4. O jornal devera possuir pagina de inser¢cao da matéria em sec¢ao especifica destinada
a divulgacao de avisos de licitagdo, editais e outras comunicagdes oficiais;

3.5. O jornal devera comercializar assinaturas em formato digital ou impresso;
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3.6. O jornal devera possuir versao digital e ter presenca diaria na rede internet, com
certificado digital de autenticidade;

3.7. O jornal devera ser da categoria quality paper, ou seja, aquele que tenha conteudo
jornalistico, seguindo uma linha editorial que privilegia temas afetos a politica, economia,
administragao publica e cultura;

3.8. Nao serdo admitidos os jornais de associagdes, jornais de bairro, de sindicatos, de
clubes esportivos, e direcionados a nicho especifico, ou de circulagao gratuita.

3.9. O critério de julgamento sera o menor preco global.

4. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO.

4.1.As publicacbes deveréao ser feitas imediatamente no dia seguinte apds a solicitagcao de
publicagao no jornal.

4.2.0s servigos serao conferidos, por funcionarios designados/informados pela Secretaria
Solicitante, que rejeitardo os que nao estiverem de acordo com os pedidos quanto as
especificagdes, quantidades e qualidade.

4.3. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada/detentora pelos prejuizos resultantes da incorreta execugcdo do ata, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas e por forga
das disposic¢des legais em vigor.

4.4.0s servigos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.5.0 Municipio de Capelinha/MG se reserva o direito de ndo receber os itens em desacordo
com o previsto neste Instrumento, podendo rescindir a contratagao conforme disposto no art.
137 da Lei n° 14.133/2021.

4.6.0 recebimento do objeto n&o exclui a responsabilidade da detentora pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugéo da ata.

5. FORNECIMENTO OBJETO

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no aviso de contratagao,
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Seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

5.1.1. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execucgao da ata;

5.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto da ata em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes de
sua execugao ou de materiais nela empregados;

5.1.3. Manter, durante toda a execugao da ata, em compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao direta;

5.1.4. As publicacdes se dardo de acordo com a demanda da administracdo, sendo que as
matérias deverado ser enviadas por meio eletrénico(e-mail) apresentado pela detentora.

5.1.5. A empresa devera confirmar recebimento do envio da matéria para ciéncia da
Contratante.

6. SUBCONTRATAGAO.

6.1. E vedada a subcontratacéo do objeto no todo ou em parte.

7. GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

7.1.Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar os servigos prestados, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados.

7.2.Para fins de acompanhamento, fiscalizagdo e gerenciamento da execugao da ata de
registro de precos, ficam designados Gestor do Contrato da Secretaria Municipal de
Governo, administracao e planejamento, Rildo Antunes de Oliveira e Fiscal da ata de registro
de precos, Mariana Alves de Melo.

7.3.A fiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
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corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

7.4.0 fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracao.

7.5. A designacao do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que
possam ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO.

8.1. A medicdo da entrega do objeto decorrente deste Termo de Referéncia sera de
responsabilidade da Secretaria solicitante, com confirmagao da entrega pelos responsaveis.

8.2. A medicdo ocorrera por fornecimento, considerando os servigos efetivamente
entregues e definitivamente aceitos pela Secretaria Municipal Governo, Administragao e
Planejamento.

8.3. O pagamento dos valores devidos pelos servigos prestados objeto deste processo
sera efetuado pelo Municipio, até 16 (dezesseis) dias, a partir da data da apresentacéo, pela
contratada, da Nota Fiscal e apds confirmagao dos fornecimentos pelos responsaveis da
Secretaria Solicitante, caso ndao haja nenhuma irregularidade ou até que a mesma seja
sanada.

8.4. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
contratada, a fluéncia do prazo para pagamento sera interrompida, reiniciando-se a sua
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

8.5. Quaisquer pagamentos nao isentardo a contratada das responsabilidades
estabelecidas, nem implicarao na aceitagao dos itens.

8.6. Por ocasiao de cada pagamento, serdo efetuadas as retengdes cabiveis, nos termos
da legislacao especifica aplicavel.

8.7. O pagamento sera feito por crédito em conta corrente na instituicdo bancaria ou
através de cheque nominal a contratada.

8.8. Nos termos do art. 137, §2°, IV da Lei n® 14.133/2021, a contratada devera cumprir a
ordem de fornecimento ou documento equivalente, mesmo estando o Municipio em débito
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para com a mesma, até o prazo de 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal. Apos
esse periodo, podera a mesma optar pela rescisdo contratual.

8.9. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de
liquidagao qualquer obrigacéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia.

9. GARANTIA DE EXECUGAO.

9.1. Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

10. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

10.1. O custo estimado da contratagédo é de R$25.000,00 (vinte e cinco mil reais).

11. RECURSOS ORGAMENTARIOS.

11.1. As despesas para atender a esta contratagéo direta estdo programadas em dotagao
orcamentaria propria, prevista no orgamento do municipio para o exercicio vigente na
classificagao abaixo:

Dotagdo Orgcamentaria: SEC MUNICIPAL AGRICULTURA PECUARIA 20.122.0002.2111
Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1054

SEC. MUN. DE CULTURA/PATRIMONIO CULTURAL E TURISMO 13.122.0002.2142
Outros Serv. Terc. - P. Juridica 1648

SEC. MUN. DE ESPORTE E LAZER 27.122.0002.2141 Outros Serv. Terc. - P. Juridica
1650

SEC.MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E LIMPEZA PUBLICA 04.122.0002.2139 Outros
Serv. Terc. - P. Juridica 1660

SEC MUN OBRAS SERVICOS URBANOS 15.122.0002.2124 Outros Serv. Terc. - P.
Juridica 1189
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE 10.122.0013.2053 Outros Serv. Terc. - P. Juridica
0378

SECRETARIA MUNICIPAL TRANSPORTES 26.122.0002.2118 Outros Serv. Terc. - P.
Juridica 1500000000 Recursos N&o Vinculados de Impostos 1135

SEC ASSIST. SOCIAL HAB. TRAB. RENDA 08.122.0004.2075 Outros Serv. Terc. - P.
Juridica 0686

SEC MUN GOVERNO ADM E PLANEJAMENTO 04.122.0002.2016 Outros Serv. Terc. - P.
Juridica 0097

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO 12.122.0015.2039 Outros Serv. Terc. - P.
Juridica 0205

12. NECESSIDADE DE SIGILO

12.1. A contratagdo ora pretendida ndo exige, conforme art. 10 da IN CGNOR/ME N°
58/2022, em sua integralidade, classificagao sigilosa nos termos da Lei n® 12.527/2011 (Lei
de Acesso a Informacgao), devendo o presente Termo de Referéncia ser anexado ao aviso
de contratacéao.

13. ANEXOS

13.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

13.1.1. ANEXO | — Pesquisa de Pregos;

13.1.2. ANEXO |l — Matriz de risco.

Capelinha/MG, 13 de outubro de 2026.

Allan Hendrik Neves Silva

Secretario Municipal de Esportes e Lazer
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ANEXO II - MATRIZ DE RISCO

Risco identificado

Consequéncia

Medidas preventivas e corretivas

Atraso na publicacdo dos
atos administrativos.

Comprometimento dos prazos
legais e do andamento dos
processos administrativos e
licitatorios.

Acompanhamento dos prazos de
publicacdo, confirmacao do
recebimento das matérias e fiscalizacao
da execucdo dos servigos.

Publicacdo com erros ou
divergéncias em relacdo ao
conteldo enviado.

Divulgacdo de informacdes
incorretas e necessidade de
correcdo da publicacdo.

Conferéncia dos servigos prestados,
rejeicdao das publicacdes em desacordo
com o solicitado e correcdo das falhas
pela contratada, quando cabivel.

Falha na comunicacdo entre
a Administragdo e a
contratada.

N3o recebimento ou
processamento inadequado das
solicitacdes de publicacdo.

Envio das matérias por meio eletronico
e confirmacgdo de recebimento pela
contratada.

Cobranca por servicos nao
executados ou executados
em desacordo com o
solicitado.

Pagamento indevido e prejuizo
ao erdrio.

Conferéncia das publicacdes
efetivamente realizadas e aceitas antes
da autorizacdo do pagamento.

Descumprimento das
obrigacdes assumidas pela
contratada.

Prejuizo a Administracdo e
comprometimento da
continuidade dos servigos.

Fiscalizacdo da execucdo, registro das
ocorréncias, solicitacdo de regularizacao
das falhas e adogdo das medidas
administrativas cabiveis.
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ANEXO Il
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°***

PROCESSO LICITATORIO N° 93/2026

DISPENSA ELETRONICA N° 18/2026

1.DAS PARTES

1.1. Do 6rgao gerenciador

O MUNICIPIO DE CAPELINHA/MG, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob
on® 19.229.921/0001-59, com sede .......... i , CEP: .......... , isento de Inscricdo Estadual, por
intermédio da SECRETARIA MUNICIPAL DE *** neste ato representado por *** (qualificar)
portador do CPF n° ***,

1.1.1 Dos 6rgaos participantes
(Listar 6érgaos participantes)
1.2. Da detentora

A empresa (qualificar) sediada a (descrever), inscrita no CNPJ sob o n.° (descrever), neste
ato representada legalmente por (qualificar), inscrito(a) no CPF sob o n.° (descrever).

2. DOS FUNDAMENTOS, REGENCIA LEGAL E VINCULAGAO.

2.1. A presente Ata de Registro de pregos sera regida pelos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 (e suas posteriores alteragcdes), bem como o disposto no Decreto Municipal n°®
104/2023 e demais normas legais aplicaveis a espécie.

2.2. Cumprira a DETENTORA o contido na proposta vencedora, apresentada na licitagao a
qual esta se vincula, e fica a mesma fazendo parte integrante desta ATA como se nela
estivesse transcrita, bem como, demais condi¢des expressas no Edital do Pregao Eletrénico
e seus anexos em especial no Termo Referéncia.

3. DO OBJETO E ITENS.
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3.1. Constitui objeto da presente Ata Registro de pregos para contratagiao de empresa
para prestacao de servigos de publicagao de atos de expediente administrativo,
editais, avisos e outros exigidos em lei em jornal de grande circulagao em minas
gerais, conforme condi¢ées, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento

3.2. O prego registrado e as quantidades maximas de cada item constam em tabela
anexa a esta ATA, sendo a mesma parte obrigatéria e integrante deste instrumento.

3.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

3.4. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de
precos poderdo ser remanejadas pelo érgéo ou entidade gerenciadora entre os 6érgaos ou
as entidades participantes e nao participantes do registro de precos.

4. DA ADESAO

4.1. Podera utilizar-se desta ata de registro de precos qualquer 6rgao ou entidade da
Administracdo que ndo tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao Orgéo
Gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem e, respeitadas no que
couber, as condigdes e as regras estabelecidas nas legislagbes vigentes.

4.2. A autorizagdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora apenas sera realizada apos a
aceitacao da adesao pelo fornecedor.

4.3. Serao observadas as seguintes regras de controle para a adesao a ata de registro
de pregos:

4.3.1. As aquisicbes ou as contratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou
entidade, a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatoério
registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao ou a entidade gerenciadora e para os
orgaos ou as entidades participantes; e

4.3.2. O quantitativo decorrente das adesdes néo podera exceder, na totalidade, ao dobro
do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o 6rgéo ou a
entidade gerenciadora e os 6rgaos ou as entidades participantes, independentemente do
numero de 6rgaos ou entidades nao participantes que aderirem a ata de registro de precos.

4.3.3. O 6rgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pregos da qual seja
integrante, na qualidade de n&o participante, para aqueles itens para os quais n&o tenha
quantitativo registrado.
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4.3.4. E vedada & participacéo do 6rgdo ou da entidade em mais de uma ata de registro de
precos com o0 mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo
na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital;

5. DA VALIDADE E FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por
igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego
vantajoso.

5.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacgao, para assinar a Ata de Registro de Precgos, sob pena de decair do direito a
contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

5.3. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

5.4. As condi¢des de habilitagdo consignadas no Edital deverao ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

5.5. A contratagao com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgao
ou pela entidade interessada por meio de instrumento contratual, emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil.

5.5.1. Os instrumentos de que trata a clausula acima serao assinados no prazo de validade
da ata de registro de precos.

5.5.2. Os contratos decorrentes do sistema de registro de preco seguirdo as disposigdes da
Lei 14.133/2021.

5.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigdes estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugao dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens
ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:
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6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lei n® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criagao, alteragao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre os precgos
registrados;

6.2. Da Negociagao de precos registrados:

6.2.1. Na hipétese de o precgo registrado tornar-se superior ao prec¢o praticado no mercado,
por motivo superveniente, o 6rgao ou a entidade gerenciadora convocara o fornecedor para
negociar a reducdo do prego registrado.

6.2.2. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

6.2.3. Na hipotese prevista acima, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregcos aos
valores de mercado.

6.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora procedera
ao cancelamento da ata de registro de precos, e adotara as medidas cabiveis para a
obtencao de contratagdo mais vantajosa.

6.2.5. Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigagbes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador a alteragao do preco registrado, mediante comprovacgao
de fato superveniente que o impossibilite de cumprir o compromisso.

6.2.6. Para fins do disposto acima o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de
alteracdo, a documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a
inviabilidade do prego registrado em relagédo as condigdes inicialmente pactuadas.

6.2.7. Na hipotese de ndo comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize
0 preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6érgao ou pela entidade gerenciadora e o
fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento
do seu registro, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas.

6.2.8. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, o gerenciador convocara os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam
manter seus pregos registrados.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid
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6.2.9. Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou a entidade gerenciadora procedera
ao cancelamento da ata de registro de pregcos e adotara as medidas cabiveis para a
obtencgao da contratagao mais vantajosa.

7. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

7.1. Do Cancelamento do registro do fornecedor

7.1.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo 6rgao ou pela entidade gerenciadora,
quando o fornecedor:

7.1.1.1. Descumprir as condigdes da ata de registro de precos sem motivo justificado;

7.1.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragcao sem justificativa razoavel;

7.1.1.3. Nao aceitar manter seu precgo registrado, na hipétese prevista no § 2° do art.
27; ou

7.1.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos lll ou IV do caput do art.156 da lein® 14.133.
7.2. Do Cancelamento dos precos registrados

7.2.1. O cancelamento dos precgos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, total
ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

7.2.1.1. Por razao de interesse publico;
7.2.1.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou
7.2.1.3. Se nao houver éxito nas negociagdes dos pregos registrados;

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento dos valores devidos pelo fornecimento dos itens objeto deste Pregao
sera efetuado pelo Municipio, até 16 (dezesseis) dias, a partir da data da apresentacéo, pela
detentora, da Nota Fiscal e apds confirmacado dos fornecimentos pelos responsaveis da
Secretaria Solicitante, caso ndo haja nenhuma irregularidade ou até que a mesma seja
sanada.

8.2. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
detentora, a fluéncia do prazo para pagamento sera interrompida, reiniciando-se a sua
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art156iii
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8.3. Quaisquer pagamentos nao isentardo a detentora das responsabilidades
estabelecidas, nem implicardo na aceitagédo dos itens.

8.4. Por ocasiao de cada pagamento, serdo efetuadas as retengdes cabiveis, nos termos
da legislagao especifica aplicavel.

8.5. O pagamento sera feito por crédito em conta corrente na instituicdo bancaria ou através
de cheque nominal a detentora.

8.6. Nos termos do Art. 137, §2°, IV da Lei N° 14.133/2021, a detentora devera cumprir a
ordem de fornecimento ou documento equivalente, mesmo estando o Municipio em débito
para com a mesma, até o prazo de 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal. Apos
esse periodo, podera a mesma optar pela rescisdo contratual.

8.7. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de
liquidagao qualquer obrigacéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagao das penalidades
estabelecidas no edital.

9.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego, exceto nas hipéteses em que
o descumprimento disser respeito as contratagdes dos 6rgaos ou entidade participante, caso
no qual cabera ao respectivo 6érgao participante a aplicacao da penalidade.

9.3. O odrgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer
das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragao de procedimento
para cancelamento do registro do fornecedor.

10.CONDIGCOES GERAIS

10.1. As condigdes gerais de execugado do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigacbes da Administracdo e do fornecedor registrado, e demais
condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

10.2. Fica a Detentora ciente que a assinatura desta Ata implica a aceitacdo de todas as
clausulas e condi¢des estabelecidas, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento como
elemento impeditivo do perfeito cumprimento desta Ata de Registro de Precos.

10.3. A celebragao da presente ata ndo gera qualquer vinculo empregaticio entre as partes,
ou entre 0 Municipio e os empregados ou prepostos da detentora, n&o se aplicando a espécie
qualquer norma decorrente da legislagao trabalhista.
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10.4. Fica eleito o foro da Comarca de Capelinha, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes da presente Ata de Registro de Pregos, valendo
esta clausula como renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja

ou venha a ser.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual
teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia

aos demais 6rgéos participantes (se houver).

Capelinha/MG, *** de *** de ***.

MUNICIPIO DE CAPELINHA/MG

*k%

*k*

ORGAO GERENCIADOR

*k%k

*k%*

CPF: **

*k%*

DETENTORA

TESTEMUNHAS:

1 CPF:

2 CPF:




