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RESOLUGAO SME N° 01/ /2026

Regulamenta a atuagdo dos Monitores de Transporte Escolar no
ambito da Rede Publica Municipal de Ensino de Capelinha/MG, em
conformidade com a Lei Municipal n°® 2.645/2026, que alterou a Lei
Municipal n° 2.423, de 25 de setembro de 2023, e da outras
providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE CAPELINHA/MG, no uso
das atribuicoes que lhe sao conferidas pela legislagdo municipal vigente,

CONSIDERANDO a Constituicdo Federal, especialmente os arts. 205, 206 e 208; a Lei de
Diretrizes e bases da Educagao n° 9.394/1996 (LDB); o estatuto da Crianga e do Adolescente
Lei n° 8.069/1990 (ECA); Lei Federal n® 10.880/2004 (PNATE); e a Lei Federal n° 9.503/1997
(Codigo de Transito Brasileiro);

CONSIDERANDOQ a Lei Municipal n° 2.423, de 25 de setembro de 2023, que dispde sobre o
Plano de Cargos, Carreira e Remuneracdo dos Profissionais do Magistério e Servigco de Apoio
Escolar Publico do Municipio de Capelinha especialmente a alterag@o pela Lei Municipal n°
2.645/2026, que criou o cargo de Monitor de Transporte Escolar;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir seguranga, protegdo, bem-estar e
acompanhamento adequado dos estudantes usuarios do transporte escolar;

CONSIDERANDO o dever do Municipio de assegurar condigdes adequadas de acesso e
permanéncia dos estudantes na escola;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugado regulamenta a ‘organizagéo, o funcionamento e as atribuigbes dos
Monitores de Transporte Escolar vinculados a Secretaria Municipal de Educacgéo.

Art. 2° O Monitor de Transporte Escolar € o profissional responsavel por acompanhar os
estudantes durante o embarque, desembarque e percurso realizado pelos veiculos do transporte
escolar municipal.

Art. 3° A atuagao do Monitor de Transporte Escolar tem por finalidade:
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| — promover a seguranca dos estudantes durante o transporte;
Il — auxiliar na organizagao e disciplina dos alunos durante o trajeto;
IIl = contribuir para a prevengao de acidentes e situagdes de risco;

IV — apoiar a inclusdo e o atendimento adequado dos estudantes que necessitem de
acompanhamento especifico.

CAPITULO I
DAS ATRIBUIGOES

Art. 4° Sao atribuigcées do Monitor de Transporte Escolar:
| — auxiliar os estudantes no embarque e desembarque dos veiculos;

Il — acompanhar os estudantes durante todo o percurso entre residéncia, ponto de
embarque e unidade escolar;

Il — orientar os estudantes quanto as normas de seguranca no transporte escolar;

IV — garantir que todos permane¢am sentados e utilizando adequadamente os
dispositivos de seguranca.disponiveis;

V — zelar pela integridade fisica e emocional dos estudantes;

VI — comunicar imediatamente ao motorista e a Secretaria Municipal de Educagao
qualquer ocorréncia que coloque em risco a seguranga dos estudantes;

VIl - registrar ocorréncias relevantes em formulario préprio quando necessario;

VIll — auxiliar estudantes com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento,
mobilidade reduzida ou necessidades especnﬁcas observadas suas limitacoes funcionais;

IX — manter postura ética, respeitosa e colaborativa com estudantes, familias, motoristas
e equipe escolar,;

X — acompanhar a entrega dos estudantes nos pontos de desembarque previamente
autorizados.

X| - realizar e manter atualizado o controle diario dos estudantes transportados, conforme
instrumentos definidos pela Secretaria Municipal de Educacao.
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CAPITULO 1ll
DA ORGANIZACAO DOS SERVICOS

Art. 5° A distribuicdo dos Monitores de Transporte Escolar seré definida pela Secretaria
Municipal de Educagao, considerando:

| — nimero de estudantes transportados;

Il — extensao e duragéo da rota;

Il - faixa etaria dos estudantes;

IV — presencga de estudantes publico-alvo da Educagao Especial;

V — condigbes de seguranca da rota;

VI — critérios técnicos e pedagégicos estabelecidos pela Secretaria Municipal de
Educacao.

Art. 6° A implantagdo dos servigos ocorrera gradualmente, conforme disponibilidade
administrativa, financeira e necessidade do sistema municipal de ensino.

Art. 7° O Monitor de Transporte Escolar devera cumprir jornada de trabalho de 40
(quarenta) horas semanais, observadas as necessidades do servigo, compreendendo
atividades complementares; participagdo em reunides; capacitagdes e preenchimento de
documentos.

CAPITULO IV
DA SEGURANCA E DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

Art. 8° Antes do inicio de cada trajeto, o Monitor devera verificar a presenca dos
estudantes e auxiliar na organizagao do embarque.

Art. 9° Durante o percurso, o Monitor devera:

| — manter vigilancia constante sobre os estudantes;

Il = impedir comportamentos que comprometam a seguranca;
Il — orientar quanto ao uso adequado do veiculo;

IV — comunicar ao motorista situagdes que exijam intervengao imediata.
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Art. 10. Ao final do trajeto, o Monitor devera certificar-se de que todos os estudantes
desembarcaram em local seguro.

§ 1° Nos casos de estudantes da Educacgao Infantil e daqueles que, por determinagéo da
Secretaria Municipal de Educacao, necessitem de acompanhamento especial, o desembarque
devera ocorrer mediante a presenca de responsavel previamente autorizado pela familia. Na
auséncia do responsavel, o monitor devera comunicar imediatamente & Secretaria Municipal
de Educacao para adogao das providéncias cabiveis.
§ 2° Em situagdes que envolvam risco a integridade fisica dos estudantes, estudante ndo
localizado, desembarque indevido, acidente ou emergéncia médica, o monitor devera
comunicar imediatamente ao motorista e a Secretaria Municipal de Educacao, registrando
posteriormente a ocorréncia em formulario préprio.

Art. 11. E vedado ao Monitor:

| — permitir embarque ou desembarque em locais nao autorizados;

Il — abandonar o posto de trabalho durante o percurso;

Il — utilizar linguagem inadequada ou adotar conduta incompativel com a fung¢éo publica;

IV — delegar suas atribui¢@es a terceiros.
Paragrafo Unico: O Monitor de Transporte Escolar devera preservar o sigilo das

informacgdes pessoais, familiares e educacionais dos estudantes, utilizando-as
exclusivamente para o exercicio de suas atribuigdes.

CAPITULOV "
DA FORMAGAO E CAPACITAGAO

Art. 12. A Secretaria Municipal de‘ Educagao promovera, periodicamente, agoes de
formacgao e capacitagao destinadas aos Monitores de Transporte Escolar.

Art. 13. As capacitacoes poderao contemplar:

| — legislagao educacional;

Il — primeiros socorros;

IIl — seguranga no transporte escolar;

IV — protecao integral da crianga e do adolescente;
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V — atendimento a estudantes com deficiéncia;

VI - mediacéo de conflitos e convivéncia escolar.

Paragrafo unico: O exercicio da fungao ficara condicionado a participagao do monitor em
capacitagao inicial promovida pela Secretaria Municipal de Educacédo através do NAE-
Nucleo de Acolhimento Educacional Especializado.

CAPITULO VI x
DOS CRITERIOS PARA DESIGNACAOQ E DISTRIBUICAO DOS MONITORES

Art. 14 A designacgdo dos Monitores de Transporte Escolar sera realizada pela Secretaria
Municipal de Educagao, observando os seguintes critérios:

| — Ter Ensino Médio completo;

Il — Comprovar a residéncia no territorio da Rota Escolar conforme disponibilizado em
edital;

Il = possuir disponibilidade para cumprimento dos horarios e itinerarios estabelecidos;

IV — demonstrar responsabilidade, assiduidade, pontualidade e compromisso com a
seguranca dos estudantes;

V - possuir habilidade para o relacionamento interpessoal com estudantes, familias,
motoristas e equipes escolares;

VI — participar das formagdes e capacitagdes promovidas pela Secretaria Municipal de
Educacao;,

VIl — apresentar condigdes fisicas e emocionais compativeis com o exercicio da fungao;

VIl -Apresentar documentagdo necessaria para contratagdo: Documentos pessoais
RG,CPF,CNH; Comprovante de conclusao de Ensino Médio; Comprovante de Endereco;
Comprovante de votagao ou certiddo de quitagéo eleitoral; Exame adminissional emitido
por médicp do trabalho, para a fungao; Certidao de antecedentes criminais; Comprovante
de obrigacdes militares (para os homens); Comprovante de PIS/PASEP/NIS.

IX — n&o possuir registro de penalidade administrativa incompativel com o exercicio da
fungdo, observada a: legislacao vigente.

Art. 15 A distribuigdo dos Monitores de Transporte Escolar nas rotas sera definida pela
Secretaria Municipal de Educagao, considerando:

| — numero de estudantes transportados;

Centro Administrativo - Avenida Tico Neves, 1455 - Vista Alegre -
Capelinha/MG - CEP 39.682-050 - email: educap@ceduc.pmcapelinha.mg.gov.br
Site: www.pmcapelinha.mg.gov.br



s‘:”‘ % .“
@ Secretaria Municipal de Educacao N

PREFEITURA DE . =K

[ “Desemvelvendo o faje. Tramsiormanso o Amaoha |

Il - extensao territorial da rota;

[l - tempo de percurso;

IV — atendimento a estudantes da Educacgao Infantil;

V — atendimento a estudantes publico-alvo da Educagéo Especial;

VI - existéncia de estudantes que demandem acompanhamento permanente;
VIl — condi¢bes de trafegabilidade e segurancga da rota;

VIII = demais critérios técnicos, administrativos e pedagogicos definidos pela Secretaria
Municipal de Educacgéao.

§ 1° A Secretaria Municipal de Educagédo podera promover remanejamentos de monitores
sempre que necessario para garantir a seguranga dos estudantes e a eficiéncia do servigo.

§ 2° A Nos casos de afastamento temporario, licenga ou vacancia da fungéo, a Secretaria
Municipal de Educagédo podera designar substituto, observados os critérios estabelecidos
nesta Resolugéo.

§ 3° Os Monitores de Transporte Escolar serdo submetidos a avaliagbes periddicas pela

Secretaria Municipal de Educacgao, considerando assiduidade, pontualidade, cumprimento
das atribui¢cdes e participagado nas capacitagcdes promovidas pelo Municipio.

CAPITULO VI
CRITERIOS DE PRIORIZACAO DAS ROTAS PARA ATENDIMENTO COM MONITOR

Art 16 A definigdo das rotas que contardo com Monitor de Transporte Escolar observara os
seguintes critérios:

| — Atendimento Prioritario

Serdo consideradas prioritarias as rotas que apresentarem uma ou mais das seguintes
caracteristicas:

v' Atendimento a estudantes da Educacgao Infantil;

v Atendimento a estudantes publico-alvo da Educacgdo Especial;
v" Presencga de estudantes com mobilidade reduzida;

v Transporte de grande numero de estudantes;

v" Rotas com estudantes dos anos iniciais do Ensino Fundamental que percorram
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v" Percursos com longa duragao;

v" Percursos com grande extensao territorial;

v Atendimento simultaneo a mdiltiplas unidades escolares;

v Rotas consideradas de maior vulnerabilidade ou risco operacional.
Il = Critérios Complementares

v A Secretaria Municipal de Educagao podera considerar:

v Relatérios de ocorréncias;

v Necessidade de acompanhamento permanente dos estudantes;

v Recomendagdes da Coordenagdo de Transporte Escolar;

v Demandas apresentadas pelas unidades escolares;

v Situacdes excepcionais devidamente justificadas.

CAPITULO VIiI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela Secretaria Municipal
de Educagao.

Art. 18. Esta Resolugdo e seus anexos entram em vigor na data de sua publicagao.

Capelinha/MG, 10 de junho de 2026.
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ANEXO |
TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE DO MONITOR DE TRANSPORTE
ESCOLAR
Eu, , matricula n° ,

ocupante do cargo de Monitor de Transporte Escolar, declaro ter recebido cépia da
Resolugéo SME n° __ /2026, comprometendo-me a cumprir integralmente as atribuicoes

deveres e normas nela estabelecidos.

Declaro ainda que:

v' Zelarei pela seguranga dos estudantes durante todo o
percurso; Comunicarei imediatamente qualquer ocorréncia
relevante; Cumprirei os protocolos de embarque e
desembarque;

v Manterei postura ética e profissional;

v" Participarei das capacitagoes promovidas pela Secretaria Municipal de

Educacao. Capelinha/MG, de __de 2026.

Assinatura do Monitor

Assinatura dé Chefia Imediata
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ANEXO Ii:
FORMULARIO DE REGISTRO DE OCORRENCIAS DO TRANSPORTE ESCOLAR

Data: / /

Rota:

Veiculo:

Motorista:

Monitor:

Tipo de ocorréncia:

() Indisciplina ( ) Acidente ( ) Problema mecanico ( ) Atraso ( ) Estudante ndo embarcou
() Estudante ndo desembarcou no local habitual ( ) Situagao de saude ( ) Outro

Relato da ocorréncia:

Providéncias adotadas:

Encaminhamento: .
() Direcéo Escolar ( ) Secretaria Municipal de Educacéo ( ) Familia ( ) Conselho Tutelar
( ) Outro

Responsavel pelo registro:

Assinatura:

Centro Administrativo - Avenida Tico Neves, 1455 - Vista Alegre -
Capelinha/MG - CEP 39.682-050 - email: educap@ceduc.pmcapelinha.mg.gov.br
Site: www.pmcapelinha.mg.gov.br



@ ¥

Secretaria Municipal de Educagao

PREFEITURA DE 5 _ M‘_'-‘ o

CAPELINHA cape“nha - MG i.-uma_m-nu JVrI{.li!ik“‘-‘(]!'

. B Educacao de Capelir
ANEXO il

PROTOCOLO DE EMBARQUE E DESEMBARQUE:
1) Procedimentos de Embarque:
1.1 Conferir a presenga dos estudantes.

Organizar fila de embarque.

Auxiliar criangas pequenas e estudantes com deficiéncia.
Verificar se todos estdo sentados adequadamente.
Certificar-se do fechamento das portas antes da partida.
Informar imediatamente ao motorista qualquer irregularidade.
Registrar ocorréncias quando necessario.

CAULLR R

N

Procedimentos Durante o Percurso

Manter vigilancia permanente.

Orientar os estudantes sobre comportamento seguro.
Impedir circulagdo dentro do veiculo em movimento.
Registrar ocorréncias quando necessario.

LR

w

Procedimentos de Desembarque —
3.1Conferir os estudantes antes da saida do veiculo.

v Auxiliar criangas pequenas e estudantes com mobilidade reduzida.

v' Garantir desembarque apenas nos locais autorizados.

v Certificar-se de que nenhum estudante permaneceu no veiculo.

v Registrar ocorréncias quando necessario.

v' Comunicar imediatamente situacoes de risco a Secretaria Municipal de Educacao.
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LISTA DIARIA DE CONTROLE DOS ESTUDANTES TRANSPORTADOS

( Esta listagem devera estar acompanhada de controle de frequencia do sistema)

N° | Nome de Estudante

Escola

Embarque

Desembarque

Observagao

Monitor:

Data: /

Assinatura:
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ANEXO V

PLANO DE CAPACITACAO DOS MONITORES

TEMA Carga Horaria

4 horas
Legislacao do transporte Escolar

8 horas
Primeiros Socorros

4 horas
Protecao Integral da Crianga e Adolescente

8 horas
Inclusdo e Atendimento Educacional Especializado

4 horas
Mediagao de Conflitos

4 horas
Seguranc¢a no Transporte Escolar
Carga horaria total de formagéo 32 horas
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