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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 093/2025
DISPENSA ELETRONICA N° 019/2025

PREAMBULO

O MUNICIiPIO DE CAPELINHA/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, inscrito no
CNPJ sob o n®19.229.921/0001-59, com sede a Avenida Tico Neves n° 1455, bairro Vista
Alegre, Capelinha/ MG, isento de Inscrigdo Estadual, por intermédio da Secretaria de
Administracdo, Governo e Planejamento torna publico que realizara o Processo
Administrativo n°® 093/2025, Dispensa Eletronica n° 019/2025, na hipétese do art. 75, Il, nos
termos da Lei n° 14.133/2021, da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais
legislagbes aplicaveis.

Os trabalhos serao conduzidos pelos funcionarios da Prefeitura Municipal de Capelinha, por
intermédio do Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, nomeados pelas Portarias n°
178/2025 e 218/2025. As propostas deverao obedecer as especificacdes deste Instrumento
Convocatorio e anexos que dele fazem parte integrante. O procedimento de contratagao
sera regido pelas disposi¢cdes contidas na Lei n°® 14.133/2021, pela Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 67/2021, bem como as normas dispostas no Decreto Municipal N° 035/2025,
em observancia ao que prescreve a Lei Complementar n® 123/2006 e alteragdes posteriores,
demais normas legais e, ainda, mediante as condi¢des estabelecidas no presente
Instrumento Convocatorio.

Serao observados os seguintes critérios para os procedimentos deste processo:
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: As 08:00(oito horas) do dia 10/10/2025.
ENCERRAMENTO DA SESSAO PUBLICA: As 14:00 (catorze horas) do dia 10/10/2025.
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco por Item.

1 - DO OBJETO:

1.1. A presente contratacdo tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM INTERLOCUCAO TECNICA E ARTICULACAO POLITICA, COM O
OBJETIVO DE GARANTIR RECURSOS AO MUNICIPIO JUNTO AO GOVERNO FEDERAL,
conforme especificagdes e condigdes estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia deste
Instrumento Convocatorio.
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2 — AREA SOLICITANTE:

2.1. A area solicitante € a Secretaria Municipal de Municipal de Administracdo, Governo e
Planejamento.

3 — PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA:

3.1. A participagéo na presente dispensa eletrénica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletronica integrante do Portal LICITAR DIGITAL, disponivel no endereco eletrénico

www.licitardigital.com.br.

3.1.1. Os fornecedores deverao se cadastrar previamente no Portal LICITAR DIGITAL
para acesso ao sistema e operacionalizagao.

3.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

4 — CADASTRAMENTO DA PROPOSTA:
4.1. O critério de julgamento para este processo sera o de MENOR PRECO POR ITEM.

4.2. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

4.3. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com
a descrigao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data
e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.3.1. Até a abertura da sessao, os fornecedores interessados poderao retirar ou substituir
as propostas apresentadas.

4.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam
a Contratada.

4.5. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagao dos servicos;

4.5.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissado ou qualquer outro pretexto.
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5 - FASE DE LANCES:

5.1. A partir das 08:00 (oito horas) da data estabelecida neste Instrumento Convocatorio, a
sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos
e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario
de finalizagao de lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Instrumento Convocatorio.

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagcado do fornecedor.

5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento que ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, com
o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

6 — JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO:

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratacao.

6.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
podera haver a negociagao de condi¢des mais vantajosas.

6.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado
pela Administragéo.

6.2.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
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desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para
a contratacao.

6.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagao, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrénica.

6.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

6.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

6.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.5.1. contiver vicios insanaveis;

6.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

6.5.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

6.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

6.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

6.9. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

6.10. Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, se iniciara a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Instrumento Convocatorio.

7 — HABILITAGAO:

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo sao os listados a seguir e
serao solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

7.1.1. A documentacgao exigida € a listada nas Clausulas 3.5 a 3.6.4 do Termo de Referéncia.
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7.1.2. Todos os documentos apresentados deverdo ser correspondentes unicamente a
matriz ou a filial da empresa que ora se habilita para este certame ou ser em nome de uma
unica empresa (razéo social/CNPJ), exceto aqueles que, por sua prépria natureza s6 serao
emitidos em nome da matriz.

7.1.3. Os documentos mencionados acima nao poderao ser substituidos por qualquer tipo
de protocolo.

7.2. Como condigao prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera realizada pesquisa junto ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP) para aferigdo de eventuais registros impeditivos de participar de
licitagdes ou de celebrar contratos com a Administragao Publica. Constatada a existéncia de
sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢cao de participacgao.

7.3. Ap6s a fase de lances sera aberta uma diligéncia no prazo de 02 (duas) horas,
prorrogaveis por igual periodo mediante justificativa, para o envio da documentacado de
habilitagcao da(s) licitante(s) vencedora(s).

7.3.1. Para agilidade do processo, o prazo de diligéncia pode ser encerrado assim que
recebida toda a documentacao.

7.3.2. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.4. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Instrumento Convocatorio.

7.4.1. Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagcao, o 6rgao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagao, até a apuragcéo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condigdes de habilitagéo.

7.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera habilitado.

7.5.1. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagédo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos no item 12 e seguintes, apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital Convocatério ou deixar de enviar a documentacido de
habilitagdo por meio de campo proprio do Sistema Eletronico.

8 — DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO:

8.1. Apos analise da Proposta de Precos e Documentacao de Habilitacdo pela Comissao de
Contratacao, o processo sera encaminhado para a Autoridade Superior para ser adjudicado
e homologado.
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9 — DAS DISPOSIGOES GERAIS:

9.1. As demais regras, obrigacdes e critérios de execugdo, estédo previstos e estabelecidos
no Anexo | — Termo de Referéncia;

9.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Instrumento Convocatorio e seus anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So6 se iniciam e vencem 0s prazos
em dias de expediente do Municipio de Capelinha/MG.

9.3. Todas as referéncias de tempo no presente Instrumento Convocatorio e seus anexos
observarao, obrigatoriamente, o horario oficial de Brasilia/DF.

9.4. Havendo a necessidade de realizagcao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Instrumento Convocatoério, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragcao na respectiva notificagao.

9.5. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo(a) Agente de
Licitacao, no endereco eletronico mencionado no item 3.1.

10 — ANEXOS:

10.1. Integram este Instrumento Convocatorio, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

10.1.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
10.1.2. ANEXO Il — Modelo de Contrato;

10.2. As declaragdes e propostas, efetuadas via sistema fazem parte integrante deste
Instrumento Convocatoério, como se nele estivessem contidas.

Capelinha/MG, 04 de outubro de 2025.

Elenilde Oliveira dos Santos
Agente de Licitagao
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ANEXO | — Termo de Referéncia

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO, PRAZO DE VIGENCIA E FUNDAMENTAGAO.

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao de empresa
especializada em interlocugao técnica e articulagao politica, com o objetivo de garantir
recursos ao municipio junto ao Governo Federal. Esta empresa atuara facilitando a
relagédo entre o governo municipal e instancias federais, com uma equipe qualificada e ampla
rede de contatos no Congresso Nacional, no Palacio do Planalto e na Esplanada dos
Ministérios. A contratacido sera realizada por meio da modalidade de dispensa de licitagcao,
conforme o art. 75, inciso Il, observadas a natureza, as condigdes, as quantidades e as
exigéncias previstas neste instrumento.

1.2. As especificacdes e quantitativos dos itens encontram-se em anexo;

ITEM | CODIGO DESCRICAO QUANT. | UNID. VALOR VALOR GLOBAL
CNBS UNITARIO

1 52904 | Prestacdo de servico técnico 12 Més | R$4.500,00 | R$ 54.000,00
especializado em Assessoramento
Publico Municipal de Interlocugao
Governamental, para fins de
articulagao institucional de recursos
junto ao Governo Federal.

1.3.0s documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtencao dos precos de
referéncia, nos termos do artigo 23 da Lei n° 14.133/2021, constam dos autos do processo
administrativo;

1.4. Tratam-se servicos comuns cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificagées usuais de mercado;

1.5. Trata-se se servigos continuos;
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1.6. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, com inicio na data de
assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/2021;

1.7. A contratacdo sera regida nos termos da Lei n°® 14.133/2021, do Decreto Municipal
n°® 035/2025, e demais legislagdes vigentes e pertinentes a matéria;

1.8. Foram dispensados os estudos técnicos preliminares em razao da contratagao se
enquadrar no disposto no art. 75, Il da lei 14.133/2021, considerando que o valor da
contratagdo ndo ultrapassa o valor de R$ R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e
vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), conforme valores referenciais de
contratagdes similares.

2. DESCRICAO DA SOLUGAO

2.1. Afundamentacio para a contratacdo de uma empresa especializada na prestagao de
servico técnico em Assessoramento Publico Municipal e Interlocu¢do Governamental esta
diretamente ligada a necessidade de fortalecer e aprimorar as relagdes politicas e
institucionais do municipio. Em um cenario onde as dinamicas politicas e as exigéncias
federais tornam-se cada vez mais complexas, a mediacao de relagdes técnicas e politicas é
essencial para adquirir acesso a recursos federais e viabilizar a implementacao de projetos
municipais.

A empresa contratada devera atuar como facilitadora na comunicagao entre a administragao
municipal e Capelinha/MG e os 6rgaos federais, com o objetivo de otimizar os processos
relacionados a liberacao de recursos, aprovagéao de projetos e implementagéo de convénios.
Para isso, sera necessario articular agendas que permitam ao municipio garantir o repasse
de verbas e maximizar a utilizagdo de programas e incentivos federais disponiveis,
aproveitando cada oportunidade de financiamento e apoio.

A atuacdo da empresa devera ser focada na criacado de uma rede de contatos em Brasilia,
com a missao de defender os interesses do municipio junto aos diversos 6rgaos federais e
representantes do Governo. Além disso, a empresa devera identificar continuamente as
oportunidades de recursos e programas oferecidos pelo Governo Federal e facilitar o acesso
a esses recursos.

Além disso, a empresa também devera atuar como representante da Prefeitura,
acompanhando seus gestores em reunides, audiéncias e eventos estratégicos, sempre com
o intuito de fortalecer a presenga do municipio no cenario federal e de garantir o sucesso de
suas demandas politicas e administrativas.

Além disso, a empresa precisara contar com uma equipe qualificada, com vasta experiéncia
em gestao publica, articulagao politica e conhecimentos sobre o funcionamento das esferas
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governamentais em Brasilia. A atuagcdo dessa empresa sera, portanto, um diferencial para
O municipio.

2.2. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A forma de contratagdo ocorrera por meio de Dispensa de Licitagdo, considerando tratar-se
de servigo de valor inferior a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco
reais e cinquenta e nove centavos), conforme disposi¢ao do art. 75, Il, da Lei 14.133/2021,
c/c o Decreto Federal 12.343/2024.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO, FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO
FORNECEDOR.

3.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista sdo
as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no aviso de contratacéo.

3.2. Os critérios de qualificacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no aviso de contratagao.

3.3. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor estao descritos
no aviso de contratacao.

3.4. As formas e critérios de selegcdo do fornecedor estido descritos no aviso de
contratacgao.

3.5.Como requisito para contratacdo sera exigido do contratado documentos para a
habilitacdo relacionados no Art. 62 da Lei N° 14.133/2021, sendo:

3.5.1. Identidade e CPF do(s) representante(s) legal(is) da empresa;

3.5.2. Procuragao com poderes de representar a empresa, se necessario;

3.5.3. Documento de constituicdo da empresa, sendo: Registro Comercial, Ato
Constitutivo, Estatuto Social, Contrato Social, Certificado de MEI ou Decreto
de Autorizagao, conforme o caso;

3.5.4. Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

3.5.5. Inscricdo Estadual e/ou Inscricao Municipal;

3.5.6. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e INSS;
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3.5.7. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual ou Distrital da sede da
empresa licitante;

3.5.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa
licitante;

3.5.9. Certificado de Regularidade do FGTS - CREF;

3.5.10. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho (Certidao
Trabalhista);

3.5.11. Certidao Negativa de Faléncia;

3.5.12. Declaragao(des) de atendimento as obrigagdes da Lei N° 14.133/2021,
que deve(m) conter as seguintes declaragdes, podendo ser apresentadas em
conjunto ou separadas:

3.5.13. Declaragao de que atende aos requisitos de habilitagédo (Art. 63, 1);

3.5.14. Declaragao de reserva de cargos (Art. 63, 1V);

3.5.15. Declaragao da integralidade dos custos (Art. 63, §1°);

3.5.16. Declaragao de conhecimento de todas as informacdes (Art. 67, VI);

3.5.17. Declaracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art. 7° da
Constituicdo Federal (Art. 68, VI).

3.6. A licitante devera, obrigatoriamente, comprovar o atendimento simultaneo de todas
as condic¢des abaixo:
3.6.1. No ato da assinatura do contrato, a contratada devera comprovar a disponibilidade
para atendimento presencial no municipio de Brasilia/DF, em condi¢cdes adequadas ao inicio
da execugao dos servicos.
3.6.2. Qualificagdao Técnica Operacional, nos termos do art. 67, inciso |, da Lei n°
14.133/2021
3.6.2.1. A licitante devera apresentar minimo de 02 (dois) atestados de
capacidade técnica emitidos por entes da Administragdo Publica que demonstrem
experiéncia anterior em:
I. atividades de captacdo, execugcao ou acompanhamento de recursos do
Orgamento Geral da Uniao (OGU); e
ii. interlocugao direta com érgaos federais, em beneficio de municipios, estados
ou consorcios publicos.
3.6.3. Experiéncia em Sistemas Federais
3.6.3.1. A empresa devera apresentar comprovagao documental de experiéncia
pratica na utilizagao e operagao dos seguintes sistemas federais:
i. SIOP — Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento;
10
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ii. Plataforma +Brasil;

ii. TransfereGov.br.
3.6.4. Alicitante devera apresentar declaragao formal assinada por seu representante legal,
com identificagao profissional e a carga horaria a ser cumprida, sob pena de inabilitagéo.

3. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO.

4.1.0s servigos devem ser prestados em até 03 (trés) dias pds a Emissao da ORDEM DE
SERVICOS pela secretaria demandante.

4.2.0s servigos serao conferidos, por funcionarios designados/informados pela Secretaria
Solicitante, que rejeitardo os que nao estiverem de acordo com os pedidos quanto as
especificagdes, quantidades e qualidade.

4.3. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada/detentora pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato/ata, ou,
em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas e por
forga das disposi¢des legais em vigor.

4.4.0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.5.0 Municipio de Capelinha/MG se reserva o direito de nao receber os itens em desacordo
com o previsto neste Instrumento, podendo rescindir a contratacdo conforme disposto no art.
137 da Lei n°® 14.133/2021.

4.6.0 recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada/detentora pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato/ata.

5. FORNECIMENTO OBJETO

5.1.A Contratada/Detentora deve cumprir todas as obrigagdes constantes no aviso de
contratacao, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

5.1.1. Efetuar a entrega do objeto e/ou prestacado dos servicos em perfeitas condicoes,
conforme especificagdes, prazo e local constantes nesse Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicacdes referentes
a: marca, procedéncia e prazo de validade, conforme o caso.
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5.1.2. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execugao do contrato/ata;

5.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
de sua execugdo ou de materiais nela empregados;

5.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega/prestagcdo dos servigos, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

5.1.5. Manter, durante toda a execugdao do contrato/ata, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

5.2. A CONTRATADA devera garantir a disponibilidade para a execugao dos servigos de
acordo com o cronograma de atividades previamente agendado pela Secretaria de
Administragdo, Governo e Planejamento do municipio, respeitando os dias e horarios
estabelecidos para reunides, audiéncias e eventos, tanto em Capelinha/MG quanto em
Brasilia/DF.

5.3. A CONTRATADA devera disponibilizar, no minimo, um profissional qualificado, para
atuar presencialmente nas atividades e demandas que exijam sua presenc¢a no municipio de
Capelinha/MG e Brasilia/DF. O profissional devera estar disponivel sempre que a Secretaria
de Administracao, Governo e Planejamento considerar necessario.

54. A CONTRATADA devera oferecer atendimento remoto por telefone, e-mail, Skype,
WhatsApp ou outras ferramentas de comunicacao, disponivel de segunda a sexta-feira
durante o horario comercial, garantindo suporte continuo as demandas da Secretaria.

5.5. A CONTRATADA devera apresentar a Secretaria Municipal de Administracao,
Governo e Planejamento relatérios mensais de atividades, contendo Ag¢des desenvolvidas
no periodo; Reunides, audiéncias e eventos acompanhados; Demandas apresentadas e
seus respectivos andamentos; Resultados obtidos junto aos érgéos federais.

5.6. As partes contratantes deverao cumprir a Lei n® 13.709/2018, quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em raz&do deste certame, a partir da apresentacéo da
proposta no procedimento de contratacao.

5.6.1. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei
13.709/18.
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5.6.2. E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das
hipoteses permitidas em Lei.

6. SUBCONTRATAGAO.

6.1. E vedada a subcontratagcéo do objeto no todo ou em parte.
7. GESTAO DO CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1.Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a
regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

7.2.A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada/detentora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicoes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao implica
em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

7.3.0 fiscal do contrato/ata sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo.

7.4. A designacao do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que
possam ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida.

7.5. Fica designado o gestor do contrato, Rildo Antunes de Oliveira, Secretario Municipal
de Administracdo, Governo e Planejamento, e o Fiscal do contrato, Erenilda Vieira, Chefe
de Departamento de Assessoria de Comunicagao do Municipio de Capelinha.

7.6. No ato da assinatura do contrato, cabera ao fiscal designado verificar se a contratada
dispde meios para atendimento presencial no municipio de Brasilia/DF, em condi¢des
adequadas ao inicio da execug¢ao dos servicos.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO.

8.1. A medicdo da entrega do objeto decorrente deste Termo de Referéncia sera de
responsabilidade da Secretaria solicitante, com confirmagao da entrega pelos responsaveis.
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8.2. A periodicidade da medigao da entrega do objeto sera de acordo com a necessidade
da requisitante.

8.3. O pagamento dos valores devidos pelo fornecimento dos itens objeto deste sera
efetuado pelo Municipio, até 16 (dezesseis) dias, a partir da data da apresentacéao, pela
contratada/detentora, da Nota Fiscal e apo6s confirmagcdo dos fornecimentos pelos
responsaveis da Secretaria Solicitante, caso nao haja nenhuma irregularidade ou até que
ela seja sanada.

8.4. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
contratada/detentora, a fluéncia do prazo para pagamento sera interrompida, reiniciando-se
a sua contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

8.5. Quaisquer pagamentos nao isentardo a contratada/detentora das responsabilidades
estabelecidas, nem implicarao na aceitagao dos itens.

8.6. Por ocasidao de cada pagamento, serdo efetuadas as reteng¢des cabiveis, nos termos
da legislagao especifica aplicavel.

8.7. O pagamento sera feito por crédito em conta corrente na instituicdo bancaria ou
através de cheque nominal a contratada/detentora.

8.8. Nos termos do art. 137, §2°, IV da Lei n°® 14.133/2021, a contratada/detentora devera
cumprir a ordem de fornecimento ou documento equivalente, mesmo estando o Municipio
em débito para com a mesma, até o prazo de 2 (dois) meses, contado da emissédo da nota
fiscal. ApoOs esse periodo, podera a mesma optar pela rescisdo contratual.

8.9. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de
liquidacao qualquer obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia.

9. GARANTIA DE EXECUCAO.
9.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
10. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

10.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais).
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11. RECURSOS ORGAMENTARIOS.

11.1. As despesas para atender a esta licitagcdo estdo programadas em dotagao
orcamentaria propria, prevista no orgamento da Unido para o exercicio vigente na
classificagao: 1293

12. NECESSIDADE DE SIGILO

12.1. A contratagcdo ora pretendida nao exige, conforme art. 10 da IN CGNOR/ME N°
58/2022, em sua integralidade, classificacao sigilosa nos termos da Lei n® 12.527/2011 (Lei

de Acesso a Informacéo).

13. ANEXOS
13.1. Integra(m) este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o(s) seguinte(s)

anexo(s):
13.1.1. ANEXO | — Pesquisa de pregos.

Capelinha/MG, 23 de setembro de 2025.

Rildo Antunes de Oliveira
Secretario Municipal de Administragcao, Governo e Planejamento
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ANEXO Il — Modelo de Contrato
MINUTA DE CONTRATO N° __ /20___

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 093/2025
Dispensa N° 019/2025

CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE CAPELINHA/MG E A EMPRESA ___ .

Contrato que entre si celebram o MUNICIPIO DE CAPELINHA/MG, pessoa juridica de
direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n° 19.229.921/0001-59, com sede a avenida
Tico Neves, bairro Vista Alegre, Capelinha/ MG, isento de Inscricdo Estadual, por intermédio
da Secretaria Municipal de de Administragdo, Governo e Planejamento, representado pelo

senhor __ , portador do CPF n°® | doravante denominado CONTRATANTE, e de outro
lado, a contratada a empresa ___,, inscrita no CNPJ n° | estabelecida a ___, na cidade
de , Estadode ___,, neste ato representada por ___, CPF ___, doravante denominada

CONTRATADA, celebram o presente Contrato sujeitando-se as normas da Lei n°
14.133/2021 e as clausulas contratuais seguintes:

1-DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Instrumento a “CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM INTERLOCUCAO TECNICA E ARTICULACAO POLITICA, COM O
OBJETIVO DE GARANTIR RECURSOS AO MUNICIPIO JUNTO AO GOVERNO
FEDERAL”.

2 - DA VINCULAGAO
2.1. Os signatarios deste Contrato sujeitam-se as normas da Lei n°® 14.133/2021.

2.2. Este Contrato vincula-se em todos os seus termos ao Processo Administrativo n°
093/2025, DISPENSA n° 019/2025 e a proposta de preco apresentada pela Contratada,
independentemente de transcrigao.

2.3. O presente Contrato deu-se com fundamento no art.75, Il, da Lei n°® 14.133/2021.

2.4. A celebracédo do presente Contrato ndo gera qualquer vinculo empregaticio entre as
partes, ou entre o Municipio e os empregados ou prepostos a Contratada, n&o se aplicando
a espécie qualquer norma decorrente da legislagao trabalhista.

3 - DO PREGCO E DO PAGAMENTO
3.1. O valor total estimado do presente Contratoéde R$ ().
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3.2. DO PAGAMENTO

3.2.1. O pagamento dos valores devidos pelo fornecimento dos itens objeto deste Termo de
Referéncia sera efetuado pelo Municipio, até 16 (dezesseis) dias, a partir da data da
apresentacao, pela Contratada, da Nota Fiscal e/ou Fatura e apds confirmacdo dos
fornecimentos pelos responsaveis da Secretaria Solicitante, caso ndo haja nenhuma
irregularidade ou até que a mesma seja sanada.

3.2.1. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
Contratada, a fluéncia do prazo para pagamento sera interrompida, reiniciando-se a sua
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

3.2.2. Quaisquer pagamentos ndo isentardo a Contratada das responsabilidades
estabelecidas, nem implicardo na aceitagédo dos itens.

3.2.3. Por ocasiédo de cada pagamento, serdo efetuadas as retengdes cabiveis, nos termos
da legislagao especifica aplicavel.

3.2.4. O pagamento sera feito por crédito em conta corrente na instituicdo bancaria ou
através de cheque nominal a Contratada.

3.2.4.1. Nos termos do art. 137, §2°, IV da Lei N° 14.133/2021, a Contratada devera cumprir
a ordem de fornecimento ou documento equivalente, mesmo estando o Municipio em débito
para com a mesma, até o prazo de 2 (dois) meses, contado da emissao da Nota Fiscal e/ou
Fatura. Apés esse periodo, podera a mesma optar pela rescisao contratual.

3.2.4.2. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de
liquidacao qualquer obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia.

4 — DA ENTREGA E CRITERIO DE ACEIGAO DO OBJETO

4.1. A prestacao dos servigos deve ser iniciada em até 03 dias pés a Emissdo da ORDEM
DE SERVICOS pela secretaria demandante.

4.2. Os servicos serao atestados pela titular da Secretaria Municipal de Administracéao,
Governo e Planejamento que rejeitara os que nao estiverem de acordo com os pedidos
quanto as especificagdes, quantidades e qualidade.

4.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5- DO FORNECIMENTO DO OBJETO
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5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste termo, e na proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

5.2. Efetuar a prestacdo dos servicos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicagdes referentes a: marca, procedéncia e
prazo de validade, conforme o caso.

5.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da prestacédo dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

5.4. Manter, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificacédo exigidas;

6 — DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.1. Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido neste Instrumento e no o ato que
autorizou sua lavratura.

6.2. Notificar a Contratada, fixando prazo para corregao das irregularidades ou imperfeicoes
nos servigos prestados.

6.3. Observar o disposto neste Instrumento, bem assim no respectivo o ato que autorizou
sua lavratura.

6.4. A Administracdo nao responsabilizara por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

7 — DOS DIREITOS, RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacbes expressamente previstas
neste Instrumento, bem assim no respectivo ato convocatério e seus anexos.

7.2. Zelar e garantir a boa qualidade dos servigos, em consonancia com os parametros de
qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas pelo Poder
Publico;

7.3. Prestar os servigos, no local indicado pela Administracdo, em estrita observancia das
especificacoes deste Termo e da proposta, acompanhado da nota fiscal constando
detalhadamente as indicacdes deste;
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7.4. Dar plena e fiel execucao a este contrato, respeitada todas as clausulas e condi¢des
aqui estabelecidas.

7.5. Garantir o sigilo das informagdes adquiridas através da execugéao do Contrato.

7.5. Atender ao chamado da Contratante para assinatura do Contrato no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis a contar da convocagao por escrito.

7.6. Executar, sob sua exclusiva responsabilidade, o objeto contratado, bem como,
expressamente reconhecer e declarar que assume todas as obrigagdes decorrentes do
Contrato.

7.7. Comunicar a Prefeitura de Capelinha/MG, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos que achar necessarios. E deixar a Prefeitura ciente de
todos os problemas e as dificuldades que ocorrer na execugao do servigo contratado, para
que sejam tomadas as medidas cabiveis para sua solugao.

7.8. Sequir toda a legislagao vigente no que diz respeito a segurancga e higiene do trabalho.

7.9. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

7.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas
condigdes autorizadas no termo de referéncia;

7.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do
contrato.

7.12. Em tudo agir, segundo as diretrizes do MUNICIPIO.
7.13. A Contratada obriga-se a:

7.13.1. Manter, durante toda a execugao do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ela assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacao/qualificacao do processo
de que autorizou a celebragao deste Contrato;

7.13.2. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, conforme estabelecido no
Art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

8 — DAS PENALIDADES E MULTAS

8.1. Em caso de inexecucgéo total ou parcial do contrato, bem como de ocorréncia de atraso
injustificado na execucédo do objeto deste contrato, submeter-se-a Contratada, sendo-lhe
garantida plena defesa, as seguintes penalidades:

8.2. Adverténcia;
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8.3. Multa;

8.4. Impedimento de licitar e contratar;

8.5. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar;
8.6. A multa prevista acima sera a seguinte:

8.7. Até 10% (dez por cento) do valor total contratado, no caso de sua n&o realizagéo e/ou
descumprimento de alguma das clausulas contratuais;

8.8. As sanc¢des previstas nos itens acima poderao ser aplicadas cumulativamente, facultada
a defesa prévia do interessado no prazo de 05 (cinco) dias uteis;

8.9. O valor da multa aplicada devera ser recolhida como renda para o Municipio, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis a contar da data da notificacdo, podendo o Contratante, para isso,
desconta-la das faturas por ocasiao do pagamento, se julgar conveniente;

8.10. O pagamento da multa ndo eximira a Contratada de corrigir as irregularidades que
deram causa a penalidade;

8.11. O Contratante devera notificar a Contratada, por escrito, de qualquer anormalidade
constatada durante a prestagao dos servigos, para adogao das providéncias cabiveis;

8.12. As penalidades somente serao relevadas em razao de circunstancias excepcionais, e
as justificadas s6 serao aceitas por escrito, fundamentadas em fatos reais e facilmente
comprovaveis, a critério da autoridade competente do Contratante, e desde que formuladas
no prazo maximo de 05 (cinco) dias da data em que foram aplicadas.

9 — DA GESTAO DO CONTRATO

9.1. O fornecimento do objeto deste Contrato sera gerido pela Secretaria solicitante, através
de seu representante legal ou preposto por ele designado.

10 — DOS CASOS DE EXTINGAO DO CONTRATO
10.1. A extingdo do Contrato podera ser:

10.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

10.1.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagao, por mediagao ou por comité
de resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administracéo;

10.1.3. Determinada por deciséao judicial.

11 — DA VIGENCIA E REAJUSTE

11.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 meses, contado da data de sua assinatura.
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11.2. Ocorrendo atrasos de pagamento por comprovada culpa da administracdo, apos o
tempestivo adimplemento da obrigacdo e a data prevista para o respectivo pagamento, o
valor podera, a partir dai, ser atualizado pelo indice INPC e acrescido de juros de 0,5% ao
mes.

11.3. Qualquer alteragéo do presente Contrato, se necessario, sera objeto de Termo Aditivo,
na forma da Lei N° 14.133/2021.

11.3.1. Registros que nao caracterizam alteragdao do Contrato podem ser realizados por
simples Apostila na forma da Art. 136 da Lei N° 14.133/2021.

11.4. Os valores poderao ser reajustados apos decorridos 12 (doze) meses do inicio da
vigéncia do contrato, de acordo com o indice INPC, considerando a data do orgcamento
estimado como data-base de calculo, passando o valor atualizado a vigorar no 13° més.

12— DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo a conta da(s) seguinte(s)
dotacdo(6es) orgcamentaria(s):

1293 Manut. Ativ. da Secretlarla de Governo Adm. e Semiees d6 Conavliore
Planejamento

13 — DA LEGISLAGAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

13.1. Aplica-se ao presente Contrato o disposto na Lei n°® 14.133/2021 e o Decreto Municipal
035/2025.

13.2. Os casos omissos serao decididos segundo as disposi¢cdes contidas na Lei N°
14.133/2021 e pelos preceitos de direito publico, e a eles serdo aplicados, supletivamente,
os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito privado.

14 - DO FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Capelinha /MG para dirimir quaisquer duvidas
referentes a este Contrato, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais especial que
seja.

E, por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o presente
Contrato, na presencga das testemunhas abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma para
um s6 efeito.

Capelinha/MG, _  de  de 20 _
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