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LICITAGOES & CONTRATOS

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 054/2025
DISPENSA ELETRONICA N° 013/2025

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE CAPELINHA/MG, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno, inscrito no
CNPJ sob o n° 19.229.921/0001-59, com sede na Avenida Tico Neves, n° 1455 B, Vista
Alegre, Capelinha/MG, isento de Inscricdo Estadual, por intermédio da Secretaria Municipal
de Educacdo torna publico que realizarA o Processo Administrativo n® 0054/2025,
Dispensa Eletrébnica n° 013/2025, na hipotese do art. 75, Il nos termos da Lei n°
14.133/2021, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislacdes
aplicaveis.

Os trabalhos serdo conduzidos pelos funcionarios da Prefeitura Municipal de Capelinha,
por intermédio do Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, nomeada pelas Portarias n°
062/2025 e 146/2025. As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste
Instrumento Convocatério e anexos que dele fazem parte integrante. O procedimento de
contratacao sera regido pelas disposicdes contidas na Lei n® 14.133/2021, pela Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 67/2021, bem como as normas dispostas no Decreto Municipal
N° 035/2025, em observancia ao que prescreve a Lei Complementar n°® 123/2006 e
alteracOes posteriores, demais normas legais e, ainda, mediante as condigbes
estabelecidas no presente Instrumento Convocatorio.

Serdo observados 0s seguintes critérios para os procedimentos deste processo:
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: As 08:00 horas do dia 26/06/2025.
ENCERRAMENTO DA SESSAO PUBLICA: As 14 horas do dia 26/06/2025.
CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco por Lote. Escolher conforme o caso

1-DO OBJETO:

1.1. A presente contratagdo tem por objeto CONTRATACAO DE PESSOA FISICA OU
JURIDICA PARA PRESTAQAO DOS SERVICOS DE ATENDIMENTO AS DEMANDAS
RELATIVAS AOS SETORES ADMINISTRATIVOS, TECNICOS E DE RECURSOS HUMANOS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, conforme especificacbes e condicdes
estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia deste Instrumento Convocatorio.
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2 — AREA SOLICITANTE:

2.1. A area solicitante € a Secretaria Municipal de Educacéo.

3 — PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA:

3.1. A participacéo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa

Eletronica integrante na Plataforma digital LICITAR, disponivel no endereco eletrénico
www licitardigital.com.br

3.1.1. Os fornecedores deverdo se cadastrar previamente na Plataforma para acesso ao
sistema e operacionalizacao.

3.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

4 — CADASTRAMENTO DA PROPOSTA:
4.1. O critério de julgamento para este processo sera 0 de MENOR PRECO POR LOTE.

4.2. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dard com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

4.3. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta
com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até
a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.3.1. Até a abertura da sessao, os fornecedores interessados poderéo retirar ou substituir
as propostas apresentadas.

4.4. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

4.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacéo dos servicos;

4.5.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo |Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5 — FASE DE LANCES:

5.1. A partir das 08 (oito horas) da data estabelecida neste Instrumento Convocatério, a
sessao publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos
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e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario
de finalizacédo de lances também ja previsto neste aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

5.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagéo ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Instrumento Convocatorio.

5.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

5.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

5.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento que ocorrera de forma automética pontualmente no horario indicado,
com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

6 — JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO:

6.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relacéo
ao estipulado para a contratacao.

6.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacéo de condicdes mais vantajosas.

6.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado
pela Administracao.

6.2.2. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a negociagéo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pregco maximo definido
para a contratacao.

6.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, o resultado serd registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.
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6.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

6.4. O prazo de validade da proposta ndo seré inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

6.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.5.1. contiver vicios insanaveis;

6.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

6.5.3. apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido
para a contratacao;

6.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderéao ser efetuadas diligéncias, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.7. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

6.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

6.9. Havendo necessidade, a sesséo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data
e horario para a sua continuidade.

6.10. Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, se iniciara a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Instrumento Convocatorio.

7 — HABILITACAO:

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo séo os listados a seguir e
serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

7.1.1. A documentacao exigida é a listada na Clausula 3.1. do Termo de Referéncia.

7.1.2. Todos os documentos apresentados deverdo ser correspondentes unicamente a
matriz ou a filial da empresa que ora se habilita para este certame ou ser em nome de uma
Unica empresa (razéo social/CNPJ), exceto aqueles que, por sua propria natureza s0 seréo
emitidos em nome da matriz.

7.1.3. Os documentos mencionados acima nao poderao ser substituidos por qualquer tipo
de protocolo.
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7.2. Como condicdo prévia ao exame da documentagcdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd realizada pesquisa junto ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP) para afericdo de eventuais registros impeditivos de participar
de licitacbes ou de celebrar contratos com a Administracdo Publica. Constatada a
existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participagao.

7.2.1. Também serdo consultados, nas mesmas condi¢cdes do item anterior, o Cadastro
Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa (CNJ) e CAFIMP
(Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica
Estadual).

7.3. Ap6s a fase de lances serd aberta uma diligéncia no prazo de 02 (duas) horas,
prorrogéveis por igual periodo mediante justificativa, para o envio da documentacdo de
habilitacdo da(s) licitante(s) vencedora(s).

7.3.1. Para agilidade do processo, o prazo de diligéncia pode ser encerrado assim que
recebida toda a documentagéo.

7.3.2. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.4. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Instrumento Convocatorio.

7.4.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgéo
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e
as condicdes de habilitacao.

7.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7.5.1. Sera inabilitado o licitante que n&o comprovar sua habilitacdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos , apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital Convocatério ou deixar de enviar a documentacao de habilitagdo
por meio de campo proprio do Sistema Eletronico.

8 — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACADO:

8.1. Apoés analise da Proposta de Precos e Documentacdo de Habilitacdo pela Comissao
de Contratacdo, o processo sera encaminhado para a Autoridade Superior para ser
adjudicado e homologado.

9 — DAS DISPOSICOES GERAIS:
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9.1. As demais regras, obrigacdes e critérios de execuc¢do, estao previstos e estabelecidos
no Anexo | — Termo de Referéncia;

9.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Instrumento Convocatério e seus
anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem
os prazos em dias de expediente do Municipio de Capelinha/MG.

9.3. Todas as referéncias de tempo no presente Instrumento Convocatério e seus anexos
observardo, obrigatoriamente, o horario oficial de Brasilia/DF.

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Instrumento Convocatério, devera ser atendido
0 prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificagéo.

9.5. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo(a) Agente de
Licitacéo, no endereco eletronico mencionado no item 3.1.

10 — ANEXOS

10.1. Integram este Instrumento Convocatorio, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos

10.1.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
10.1.2. ANEXO Il — Modelo de Contrato

10.2. As declaracdes e propostas, efetuadas via sistema fazem parte integrante deste
Instrumento Convocatorio, como se nele estivessem contidas.

Capelinha/MG, 18 de junho de 2025.

Elenilde Oliveira dos Santos
Agente de Licitagédo
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ANEXO | — Termo de Referéncia

1- OBJETO, PRAZO DE VIGENCIA E FUNDAMENTACAO:

DO OBJETO:

Contratacao de pessoa fisica ou juridica para prestacdo dos servicos de atendimento as demandas
relativas aos setores administrativos, técnicos e de recursos humanos da Secretaria Municipal de
Educacéo.

DO PRAZO DO CONTRATO:

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, podendo ser prorrogado na forma do art. 107
da Lei n® 14.133/2021.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

A referida contratacdo tem por fundamento dispor de profissional com capacidade e experiéncia
para realizagcdo dos servicos de atendimento as demandas Administrativas e de Recursos
Humanos da Secretaria Municipal de Educacao, realizando ainda a organizagdo de arquivos e
pastas da rede, orientagdo os servidores do quadro administrativo e de pessoal; conferéncia de
documentos expedidos referentes a vida de alunos; monitoramento no Educacenso;
acompanhamento e orientacdo para 0s secretarios escolares e diretores referentes aos registros,
arquivos e expedicao de documentos de alunos; apoio as demandas do Secretario Municipal de
Educacéo.

Faz-se necesséria a contratacdo, uma vez que ndo ha previsédo para suprimento dessas atividades
por concurso, € o Municipio de Capelinha ndo dispde de recursos humanos suficientes ou, até
mesmo, ndo dispdem no Quadro de Pessoal Efetivo para a execucdo dessas atividades que s&o
necessarias para o bom desempenho das atividades de responsabilidades da Secretaria de
Educacéo.

O beneficio direto, com a contratacdo, serd em relacdo a maior presteza na execugdo das
atividades em questédo, pois havera um profissional apto e com experiéncia devida na execucao
das referidas atividades. Quanto ao beneficio indireto sera a diminuicdo do tempo de resposta de
guestbes rotineiras, porém importantes para os desfechos dos trabalhos desenvolvidos na
Secretaria, pois havera apoio e celeridade na execucgédo das tarefas comuns.

Foram dispensados os estudos técnicos preliminares em razdo da contratagdo se enquadrar no
disposto no art. 75, Il da lei 14.133/2021, uma vez que a contratacdo ndo ultrapassa o valor de R$
R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos),
conforme valores referenciais de contratacfes similares, em que o preco médio encontrado foi de
R$ 3.459,77 (trés mil quatrocentos e cinquenta e nove reais e setenta e sete centavos) mensais.
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2- DESCRICAO DA SOLUCAO:

Com base na Lei n® 14.133/2021, a solugdo mais viavel de acordo com o0 estudo para o
levantamento da viabilidade técnica e econdmica, € realizar uma dispensa de licitagcdo em razéo do
valor, com a finalidade de futura e eventual contratacdo de pessoa fisica ou juridica para prestacéo
dos servicos de atendimento as demandas relativas aos setores administrativos, técnicos e de
recursos humanos da Secretaria Municipal de Educacéo.

A contratacdo de um profissional com expertise na area de recursos humanos e setores
administrativos voltados a educacgdo, tem como finalidade primordial atender ao contido na
legislacdo Federal e Estadual, bem como Municipal na execugéo e instrugcdo quanto a formalizacéo
de todo um procedimento administrativo de recursos humanos. Também da necessidade de
oferecer estrutura minima necessaria para o efetivo funcionamento de suas unidades
administrativas em especial: na elaboracdo do plano de atendimento de todas as unidades de
ensino da rede municipal para o ano letivo de 2026; organizacdo dos arquivos e pastas dos
servidores; implantacéo da ficha funcional para melhor registro da vida de pessoal, e orientacdo
dos servidores para sua utilizagdo; conferéncia de documentos expedidos referentes a vida do
aluno; acompanhamento e orientacdo aos secretarios escolares e diretores referentes aos
registros, arquivos e expedicdo de documentos de alunos; monitoramento dos registros realizados
no sistema Educasenso; apoio direto ao Secretario Municipal de Educagéo.

3- REQUISITOS DA CONTRATACAO, FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO
CONTRATADO:

3.1. Como requisito para contratacdo sera exigido do contratado documentos para a habilitagdo
relacionados abaixo:

- Identidade e CPF do profissional;

- NUmero de Inscrigdo do Trabalhador — NIT;

- Comprovante de Residéncia;

- Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal;

- Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual ou Distrital;

- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

- Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Trabalhista);

- Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil;

- Declaracdo(bes) de atendimento as obrigagfes da Lei N° 14.133/2021, que deve(m) conter as
seguintes declaracgtes, podendo ser apresentadas em conjunto ou separadas:

-Declaragéo de que atende aos requisitos de habilitag&do (Art. 63, I);
- Declaracéo de reserva de cargos (Art. 63, 1V);

- Declaracéo da integralidade dos custos (Art. 63, §1°);



[ |
Py, [PREFEITURA DE =2
Y CAPELINHA N\

LICITAGOES & CONTRATOS

- Declaracéo de conhecimento de todas as informacdes (Art. 67, VI);

- Declaracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal (Art.
68, VI).

Serd realizada pesquisa junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS)
e o0 Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), e emitida a Certiddo Negativa Correcional
(CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) para afericdo de eventuais registros impeditivos de participar de
licitacOes ou de celebrar contratos com a Prefeitura Municipal de Capelinha/MG.

- Também serdo consultados, nas mesmas condicdes do item anterior, o Cadastro Nacional de
Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa (CNJ) e CAFIMP (Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual).

PESSOA JURIDICA

Como requisito para contratacdo sera exigido do contratado documentos para a habilitacao
relacionados no Art. 62 da Lei N° 14.133/2021, sendo:

-ldentidade e CPF do(s) representante(s) legal(is) da empresa,;

- Procuracao com poderes de representar a empresa, Se necessario;

- Documento de constituicdo da empresa, sendo: Registro Comercial, Ato Constitutivo, Estatuto
Social, Contrato Social, Certificado de MEI ou Decreto de Autorizagédo, conforme o caso;

- Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

- Inscricao Estadual e/ou Inscricdo Municipal;

-Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal e INSS;

- Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual ou Distrital da sede da empresa licitante;
- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da empresa licitante;

- Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

- Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Trabalhista);

- Certidao Negativa de Faléncia;

- Declaracdo(6es) de atendimento as obrigagfes da Lei N° 14.133/2021, que deve(m) conter as
seguintes declaragfes, podendo ser apresentadas em conjunto ou separadas:

- Declaragéo de que atende aos requisitos de habilitagcéo (Art. 63, I);
- Declaragéo de reserva de cargos (Art. 63, 1V);

- Declaracéo da integralidade dos custos (Art. 63, §1°);

- Declaracgéo de conhecimento de todas as informagdes (Art. 67, VI);

- Declaracdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal (Art.
68, VI).

- O contratado devera ter objeto social condizente com o objeto deste Termo de Referéncia.

- Seré realizada pesquisa junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS)

e o0 Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), e emitida a Certiddo Negativa Correcional
(CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM) e/ou Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU para
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afericdo de eventuais registros impeditivos de participar de licitacdes ou de celebrar contratos com
a Prefeitura Municipal de Capelinha/MG.

- Também serdo consultados, nas mesmas condi¢cdes do item anterior, 0 Cadastro Nacional de
Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa (CNJ) e CAFIMP (Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual).

3.2. O critério de julgamento serd o menor preco por lote.
3.3. As formas e critérios de sele¢éo do contratado seréo as dispostas no edital.

3.4.Para além do critério alhures, seréa observado a adstricao os requisitos dispostos no edital, bem
como a aptiddo para o fornecimento do objeto em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com esta contratacao.

4- ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

O profissional sendo pessoa fisica ou juridica a ser contratado deverd obrigatoriamente ter
formacd@o em curso superior na area da educacao ou em gestdo de recursos humanos, bem como
comprovar experiéncia de 10 (dez) anos na area de Recursos Humanos da Educacdo. Devera
comprovar experiéncia na area administrativa da educacdo, através de atestado de capacidade
técnica ou declaragédo emitida por 6rgéo oficial.

Os servicos serdo realizados de forma presencial, de segunda a sexta-feira, com carga horéaria de
05 horas por dia, sendo 03 horas de forma presencial na sede da Secretaria Municipal de
Educacéo e 02 horas de forma remota.

O recebimento definitivo se dar4 apds a verificacdo da conformidade com as especificacdes
constantes do Edital e da proposta. A prestacdo do servico podera ser rejeitada, no todo ou em
parte, quando em desacordo com as especificagbes contidas neste Termo de Referéncia e na
proposta.

O Municipio de Capelinha/MG se reserva o direito de ndo receber os itens em desacordo com o
previsto neste Instrumento, podendo rescindir a contratacdo conforme disposto no art. 137 da Lei
n° 14.133/2021.

O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes
da incorreta execucgédo do contrato.

O contratado sera responsavel, em caso de necessidade, pelos encargos decorrentes como
transporte (deslocamento e trabalho em campo), alimentagdo, hospedagem, obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e outras eventualmente incidentes, e todos os impostos, taxas,
tarifas, contribuicbes e emolumentos federais, estaduais e municipais, que incidam ou venham
incidir sobre o objeto deste contrato, bem como apresentar 0s respectivos comprovantes, quando
solicitados pelo municipio, e estas despesas devem ser contempladas na proposta por preco
global.

E nula e ndo constituird qualquer obrigacéo para a Prefeitura Municipal a entrega dos servicos,
sem observancia das condi¢Bes estabelecidas neste Termo de Referéncia. O preco proposto
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devera incluir todos os tributos, encargos, fretes, embalagens, recursos humanos e demais 6nus
gue porventura possam recair sobre o fornecimento do servico licitado, pois a QUALIDADE e
ESPECIFICACOES do produto deverao ser respeitadas durante toda a vigéncia do contrato

5- FORNECIMENTO DO OBJETO

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucédo do objeto e, ainda:

Realizar o servico em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagbes, prazo e local constantes
nesse Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragéo ou a terceiros em razdo da
execucao do contrato;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucao ou
de materiais nela empregados;

Y

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 06 (seis) horas que antecede a data da
entrega/prestacdo dos servicos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

6- PARCELAMENTO

A Execucdo dos Servicos demanda atividades que se complementam, ndo sendo, portanto,
tecnicamente viavel sua divisdo. Logo, a contratacdo Unica gera maior potencial de ganho de
economia de escala, e ainda facilita o gerenciamento, a fiscalizagdo e o acompanhamento da
execugdo dos servigos, que se complementam ao longo da execucdo do contrato, sendo
incompativel com o bom andamento do contrato a divisédo do objeto.

Nao ha como se vislumbrar possibilidades de parcelamentos, ja que o objeto como um todo ndo
pode ser divisivel, pois nessa condicdo ndo se mostra atrativo, vantajoso e econbémico. A
divisibilidade dos servigos formalizados em contratos com profissionais distintos traria perda da
economia de escala, desvantagem a Administracdo e, portanto, seria tecnicamente inviavel. Diante
disso, ndo havera o parcelamento da solucgéo.

Na presente demanda, a contratacdo se dara pelo menor preco.

7- SUBCONTRATACAO

E vedada a subcontratacdo do objeto no todo ou em parte.
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Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou de agente publico que desempenhe fungéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou
na gestéo do contrato.

Serd vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢do na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou se deles forem cdnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

8- OBRIGAGCOES DO CONTRATADO:

O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste termo e edital, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucado do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

e Cumprir fielmente com as clausulas contratuais;

e Prestar os esclarecimentos que forem solicitados, cujas reclamacdes se obriga a atender
prontamente, bem como dar ciéncia aos mesmos, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar quando da execugédo do objeto contratado;

e Permitir o acompanhamento da execucéo e fiscalizacado da execucdo contratual;

e A contratada devera cumprir fielmente as obrigagbes assumidas, respondendo pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial nos termos das legislacdes aplicaveis;

o Executar fielmente o objeto deste termo em conformidade com as obrigagbes assumidas,
executando com zelo todos os compromissos assumidos perante a contratante;

e Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes;

e Fornecer a Contratante a documentacao necessaria ao acompanhamento da execuc¢ao dos
servicos, bem como o atestado de capacidade técnica.

e Vedagédo a subcontratagdo do objeto contratual.

10- OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

e Realizar os pagamentos devidos a Contratada, conforme as condi¢Bes estabelecidas no
contrato, apOs a prestacdo dos servicos e mediante apresentacdo das notas fiscais
correspondentes;

o Proporcionar todas as facilidades necessarias para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos dentro das normas e especificacdes estabelecidas;

e Fiscalizar a execucdo do contrato, verificando a qualidade dos servicos prestados,
atestando a execucéao dos mesmos conforme o disposto no contrato;

e Comunicar a Contratada qualquer irregularidade encontrada na execug¢do dos servicos,
para que sejam tomadas as providéncias necessarias a sua corre¢ao;

e Assegurar o cumprimento das obrigacges fiscais, trabalhistas e previdenciarias relacionadas
ao contrato;

e Fornecer todas as informacfGes e documentos necessarios para a correta execucao dos
servigos pela Contratada, garantindo a transparéncia e a legalidade no processo.
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11- GESTAO DO CONTRATO

Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos servi¢os, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo e determinando o que for necesséario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada/detentora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicBes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
120 da Lei n° 14.133/2021.

O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administracao.

A designacdo do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam
ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida.

O gestor do contrato sera José Marcos Fernandes Araujo e o Fiscal do contrato Samuel Sousa
Alves.

12- CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A medicé@o da entrega do objeto decorrente deste Termo de Referéncia sera de responsabilidade
da Secretaria solicitante, com confirmacéo da entrega pelos responsaveis.

O pagamento dos valores devidos pelo fornecimento dos servigcos deste objeto sera efetuado pelo
Municipio, até 30 (trinta) dias, a partir da data da apresentacéo, pela contratada, da Nota Fiscal e
apos confirmacao dos fornecimentos pelos responsaveis da Secretaria Solicitante, caso ndo haja
nenhuma irregularidade ou até que a mesma seja sanada.

Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
contratada/detentora, a fluéncia do prazo para pagamento sera interrompida, reiniciando-se a sua
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

Quaisquer pagamentos ndo isentardo a contratada das responsabilidades estabelecidas, nem
implicardo na aceitacdo dos itens.

Por ocasido de cada pagamento, serdo efetuadas as retencdes cabiveis, nos termos da legislagéo
especifica aplicavel.

O pagamento sera feito por crédito em conta corrente na instituicdo bancaria ou através de cheque
nominal & contratada/detentora.

Nos termos do art. 137, §2°, IV da Lei n°® 14.133/2021, a contratada devera cumprir a ordem de
fornecimento ou documento equivalente, mesmo estando o Municipio em débito para com a
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mesma, até o prazo de 2 (dois) meses, contado da emissédo da nota fiscal. Apds esse periodo,
poderd a mesma optar pela rescisao contratual.

Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacao qualquer
obrigacgéao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

13- GARANTIA DE EXECUGAO

N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéao.

14- ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

O custo estimado da contratacdo € de R$ 41.517,24 (quarenta e um mil quinhentos e dezessete
reais e vinte e quatro centavos). Ressaltando que este valor é referencial, conforme informado pela
demandante através de pesquisas em contratacdes similares.

15- RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacdo or¢gamentaria propria,
prevista no orcamento do Municipio para o exercicio vigente na classificacéo abaixo:
Ficha: 226.

16- NECESSIDADE DO SIGILO

A contratagdo ora pretendida ndo exige, conforme art. 10 da IN CGNOR/ME N° 58/2022, em sua
integralidade, classificagdo sigilosa nos termos da Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacéo), devendo o presente Termo de Referéncia ser anexado ao Edital.

17- CONSIDERACOES FINAIS

A economicidade a ser obtida pela Administracdo, em relacdo a contratacdo em questédo, podera
ser conseguida pelo recurso da competitividade entre profissionais do ramo, mediante regular e
adequado processo e procedimento licitatério, cujo fator preponderante certamente serd o menor
preco por lote, sendo que a referida contratacdo possui lote Unico. Assim, mediante tal critério e/ou
parametro, necessariamente a Administracdo obterd a economia em funcdo do custo-beneficio,
nao obstante seja ela uma expectativa que dependera diretamente do preco praticado no mercado
em relacdo ao servigo ofertado pela contratada, cuja escolha recaira naquela que cotar o “MENOR
PRECO POR LOTE” para a contratagéo de pessoa fisica ou juridica para prestagdo dos servigos
de atendimento as demandas relativas aos setores administrativos, técnicos e de recursos
humanos da Secretaria Municipal de Educacao.

Capelinha-MG, 26 de maio de 2025.
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José Marcos Fernandes Araujo
Secretario Municipal de Educacao

ANEXO Il — Modelo de Contrato

MINUTA DE CONTRATO N° __/20__

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 054/2025
Dispensa Eletrénica N° 013/2025

CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
CAPELINHA/MG E A EMPRESA ___.

Contrato que entre si celebram o MUNICIPIO DE CAPELINHA/MG, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrito no CNPJ sob o n° 19.229.921/0001-59, com sede na Avenida Neves, n°
1455 B, bairro Vista Alegre, Capelinha/MG, isento de Inscricdo Estadual, por intermédio da
Secretaria Municipal de Educagédo, representado pelo senhor ___ , portador do CPF n° ___,
doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado, a contratada a empresa ___,, inscrita no
CNPJ n°® ___, estabelecida a ___, na cidade de ___, Estado de ___,, neste ato representada por
___,CPF _, doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato sujeitando-se
as normas da Lei n® 14.133/2021 e as clausulas contratuais seguintes:

1-DO OBJETO

Constitui objeto do presente Instrumento a “CONTRATACAO DE PESSOA FiSICA OU JURIDICA
PARA PRESTACAO DOS SERVICOS DE ATENDIMENTO AS DEMANDAS RELATIVAS AOS
SETORES ADMINISTRATIVOS, TECNICOS E DE RECURSOS HUMANOS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAOQ”.

2 — DA VINCULACAO
2.1. Os signatarios deste Contrato sujeitam-se as normas da Lei n® 14.133/2021.

2.2. Este Contrato vincula-se em todos os seus termos ao Processo Administrativo n® 054/2025,
Dispensa Eletrébnica n® 013/2025 e a proposta de preco apresentada pela Contratada,
independentemente de transcricao.

2.3. O presente Contrato deu-se com fundamento no art.75, Il da Lei n°® 14.133/2021.

2.4. A celebracao do presente Contrato ndo gera qualquer vinculo empregaticio entre as partes, ou
entre o Municipio e os empregados ou prepostos a Contratada, ndo se aplicando a espécie
gualquer norma decorrente da legislacédo trabalhista.
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3 - DO PRECO E DO PAGAMENTO
3.1. O valor total estimado do presente Contrato éde R$ ___ (__ ).

3.2. DO PAGAMENTO

3.2.1. O pagamento dos valores devidos pelo fornecimento dos itens objeto deste Termo de
Referéncia sera efetuado pelo Municipio, até 30 (trinta) dias, a partir da data da apresentacao,
pela Contratada, da Nota Fiscal e/ou Fatura e apds confirmagdo dos fornecimentos pelos
responsaveis da Secretaria Solicitante, caso ndo haja nenhuma irregularidade ou até que a mesma
seja sanada.

3.2.1. Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da
Contratada, a fluéncia do prazo para pagamento serd interrompida, reiniciando-se a sua contagem
a partir da data em que estas forem cumpridas.

3.2.2. Quaisquer pagamentos nao isentardo a Contratada das responsabilidades estabelecidas,
nem implicardo na aceitagdo dos itens.

3.2.3. Por ocasido de cada pagamento, serdo efetuadas as retengbes cabiveis, nos termos da
legislacao especifica aplicavel.
3.2.4. O pagamento sera feito por crédito em conta corrente na instituicdo bancaria ou através de
cheque nominal a Contratada.

3.2.4.1. Nos termos do art. 137, 82° IV da Lei N° 14.133/2021, a Contratada devera cumprir a
ordem de fornecimento ou documento equivalente, mesmo estando o Municipio em débito para
com a mesma, até o prazo de 2 (dois) meses, contado da emissdo da Nota Fiscal e/ou Fatura.
Apos esse periodo, poderd a mesma optar pela rescisédo contratual.

3.2.4.2. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidagéo
gualquer obrigacgéo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

4 — DA ENTREGA E CRITERIO DE ACEICAO DO OBJETO

4.1. Os servigos serdo atestados pela titular da Secretaria Municipal de Educacdo de
Capelinha/MG, que rejeitard 0s que néo estiverem de acordo com o0s pedidos quanto as
especificacbes, quantidades e qualidade.

4.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5—- DO FORNECIMENTO DO OBJETO

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste termo, e na proposta,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucado do objeto e, ainda:

5.2. Efetuar a prestacdo dos servicos em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,
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na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, procedéncia e prazo de validade, conforme o
caso.

5.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 06 (seis) horas que antecede a data da
entrega/prestacdo dos servicos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

5.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagéo e qualificagédo exigidas;

6 — DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.1. Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido neste Instrumento e no o ato que autorizou
sua lavratura.

6.2. Notificar a Contratada, fixando prazo para correcédo das irregularidades ou imperfeicbes nos
servicos prestados.

6.3. Observar o disposto neste Instrumento, bem assim no respectivo 0 ato que autorizou sua
lavratura.

6.4. A Administragcdo ndo responsabilizard por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

7 — DOS DIREITOS, RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacdes expressamente previstas neste
Instrumento, bem assim no respectivo ato convocatdrio e seus anexos.

7.2. Zelar e garantir a boa qualidade dos servicos, em consonancia com o0s parametros de
gualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas pertinentes, expedidas pelo Poder Publico;

7.3. Prestar os servigos, no local indicado pela Administracdo, em estrita observancia das
especificacfes deste Termo e da proposta, acompanhado da nota fiscal constando detalhadamente
as indicacdes deste;

7.4. Dar plena e fiel execucdo a este contrato, respeitada todas as clausulas e condi¢bes aqui
estabelecidas.

7.5. Garantir o sigilo das informac6es adquiridas através da execucéo do Contrato.

7.5. Atender ao chamado da Contratante para assinatura do Contrato no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis a contar da convocacgdo por escrito.

7.6. Executar, sob sua exclusiva responsabilidade, o objeto contratado, bem como, expressamente
reconhecer e declarar que assume todas as obriga¢Ges decorrentes do Contrato.

7.7. Comunicar a Prefeitura de Capelinha/MG, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos que achar necessarios. E deixar a Prefeitura ciente de todos
os problemas e as dificuldades que ocorrer na execucdo do servico contratado, para que sejam
tomadas as medidas cabiveis para sua solucéo.
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7.8. Seguir toda a legislacdo vigente no que diz respeito a seguranca e higiene do trabalho.

7.9. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitacdo;

7.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacbes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esté obrigada, exceto nas condi¢gbes
autorizadas no termo de referéncia;

7.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciérios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
guaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execug¢éo do contrato.

7.12. Em tudo agir, segundo as diretrizes do MUNICIPIO.
7.13. A Contratada obriga-se a:

7.13.1. Manter, durante toda a execucédo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas, todas as condi¢cfes exigidas para a habilitacdo/qualificacdo do processo de que
autorizou a celebragéo deste Contrato;

7.13.2. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, conforme estabelecido no Art. 125 da Lei n°®
14.133/2021.

8 — DAS PENALIDADES E MULTAS

8.1. Em caso de inexecucdo total ou parcial do contrato, bem como de ocorréncia de atraso
injustificado na execucgdo do objeto deste contrato, submeter-se-a4 Contratada, sendo-lhe garantida
plena defesa, as seguintes penalidades:

8.2. Adverténcia;

8.3. Multa;

8.4. Impedimento de licitar e contratar;

8.5. Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar;
8.6. A multa prevista acima seré a seguinte:

8.7. Até 10% (dez por cento) do valor total contratado, no caso de sua ndo realizagdo e/ou
descumprimento de alguma das clausulas contratuais;

8.8. As sancges previstas nos itens acima poderdo ser aplicadas cumulativamente, facultada a
defesa prévia do interessado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis;

8.9. O valor da multa aplicada devera ser recolhido como renda para o Municipio, no prazo de 05
(cinco) dias uteis a contar da data da notificacdo, podendo o Contratante, para isso, desconta-la
das faturas por ocasido do pagamento, se julgar conveniente;

8.10. O pagamento da multa ndo eximira a Contratada de corrigir as irregularidades que deram
causa a penalidade;

8.11. O Contratante devera notificar a Contratada, por escrito, de qualquer anormalidade
constatada durante a prestacao dos servigos, para adoc¢do das providéncias cabiveis;
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8.12. As penalidades somente serdo relevadas em razdo de circunstancias excepcionais, e as
justificadas s6 seréo aceitas por escrito, fundamentadas em fatos reais e facilmente comprovaveis,
a critério da autoridade competente do Contratante, e desde que formuladas no prazo méaximo de
05 (cinco) dias da data em que foram aplicadas.

9 — DA GESTAO DO CONTRATO

9.1. O fornecimento do objeto deste Contrato serd gerido pela Secretaria solicitante, através de seu
representante legal ou preposto por ele designado.

10 — DOS CASOS DE EXTINCAO DO CONTRATO
10.1. A extingé@o do Contrato podera ser:

10.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

10.1.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediacdo ou por comité de
resolucéo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

10.1.3. Determinada por deciséo judicial.

11 — DA VIGENCIA E REAJUSTE
11.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 meses, contado da data de sua assinatura até
I

11.2. Ocorrendo atrasos de pagamento por comprovada culpa da administragédo, apos o tempestivo
adimplemento da obrigagéo e a data prevista para o respectivo pagamento, o valor podera, a partir
dai, ser atualizado pelo indice INPC e acrescido de juros de 0,5% ao més.

11.3. Qualquer alteracdo do presente Contrato, se necessario, sera objeto de Termo Aditivo, na
forma da Lei N° 14.133/2021.

11.3.1. Registros que ndo caracterizam alteragdo do Contrato podem ser realizados por simples
Apostila na forma da Art. 136 da Lei N° 14.133/2021.

11.4. Os valores poderdo ser reajustados ap6s decorridos 12 (doze) meses do inicio da vigéncia
do contrato, de acordo com o indice INPC, considerando a data do orcamento estimado como data-
base de calculo, passando o valor atualizado a vigorar no 13° més.

12— DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo a conta da(s) seguinte(s)
dotacao(6es) orcamentaria(s):
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13 — DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

13.1. Aplica-se ao presente Contrato o disposto na Lei n° 14.133/2021 e o Decreto Municipal
035/2025.
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13.2. Os casos omissos serdo decididos segundo as disposi¢des contidas na Lei N° 14.133/2021 e
pelos preceitos de direito publico, e a eles seréo aplicados, supletivamente, os principios da teoria
geral dos contratos e as disposicdes de direito privado.

14 - DO FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Capelinha/MG para dirimir quaisquer davidas referentes a
este Contrato, com rendncia expressa a qualquer outro, por mais especial que seja.

E, por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o presente Contrato, na
presenca das testemunhas abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma para um so efeito.

Capelinha/MG, _ de  de 20 .

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1 CPF:
2 CPF:
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