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DECRETO 037 DE 10 DE JANEIRO DE 2025

Instituicdo do sistema de minuta padronizada de
Editais de Licitagdo e Avisos de Contratagdo, de
Contratos, de Termos Aditivos, de Termos de
Referéncia e de Estudo Técnico Preliminar, que
seréo de observancia obrigatéria pela Administragao
Pudblica Direta e Indireta.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CAPELINHA - MG, no uso das atribuicdes que
Ihe sdo conferidas pela Lei Organica, pela Lei 14.133/2021 e pelo Decreto
Decreto Municipal n° 035/2025 de 10/01/2025.

DECRETA:

Art. 1.° Institui o sistema de minutas padronizadas de editais de licitagao e
avisos de contratagdo, de contratos, de termos aditivos, de termos de
referéncia, estudo técnico preliminar que, apds publicagdo no Diario Oficial do
Municipio, serdo de observancia obrigatdria pela Administragdo Publica Direta
e Indireta do Municipio de Capelinha.

Art. 2.° Compete ao Procurador Geral do Municipio, com a observancia de
procedimentos estabelecidos em ato préprio por ele editado, a aprovagao,
alteragdo, revisao, retificagdo e o cancelamento das minutas padronizadas a
que se refere este Decreto.

Art. 3.° Devera ser criado no sitio eletrdnico da prefeitura ou no Portal de
Transparéncia do Municipio link para acesso as minutas padronizadas, com
habilitagao para download.

Art. 4.° O Agente de Contratagdo ou ao Pregoeiro Oficial, se for o caso, bem
como o0s agentes publicos responsaveis pela elaboragdo dos demais
documentos previstos neste Decreto deverao certificar nos respectivos autos a
utilizagédo de minuta padronizada, indicando o modelo adotado, a data e o
horario em que foi efetuada a sua extragdo no sitio eletronico oficial da
Prefeitura Municipal ou no Portal de Transparéncia do Municipio.

Paragrafo unico. A responsabilidade pela correta instrugao dos protocolados
com toda a documentagdo necessaria, bem como pela regularidade das
planilhas de quantitativos, valores, calculos e especificagdo técnica do objeto
sera dos agentes publicos responsaveis pela elaboragcdo dos referidos
documentos.

Art. 5.° Com a utilizagdo da minuta padronizada, fica dispensada a remessa
dos autos a Procuradoria do Municipio ou a Assessoria Juridica responsavel
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especificamente para a sua analise.

Art. 6.°A ndo utilizagdo da minuta padronizada devera ser previamente
justificada e autorizada pela autoridade competente, e o protocolado com a
minuta devera ser submetido para aprovagao do Procurador Geral do Municipio
ou da Assessoria Juridica competente.

Art. 7.° Autoriza a utilizacdo de listas de verificagdo para instrugdo de
protocolados submetidos a apreciagdo do Procurador Geral do Municipio e que
tém por objeto a formalizagéo de atos e pactos a que se refere este Decreto.

§ 1.° As listas de verificagdo serdo aprovadas por ato do Procurador Geral-do
Municipio, que podera torna-las de observancia obrigatéria nos protocolados
encaminhados para andlise da Procuradoria do Municipio ou da Assessoria
Juridica competente.

§ 2.°A inobservancia das exigéncias contidas nas listas de verificagéo
redundara no retorno imediato dos autos a origem para adequacao.

Art. 8.° Competira ao Procurador Geral do Municipio:

| - estabelecer normas complementares necessarias se for o caso, a aplicagdo
do sistema de minuta padronizada de que trata este Decreto; e

Il - definir novas hipéteses para integrar o sistema de minutas padronizadas de
que trata este Decreto.

Art. 9.° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo revogadas as
disposi¢des em contrario.

Capelinha — MG, 10 de janeiro de 2025.

Prefeito Municipal



