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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
TEMPORARIA DE PORTEIRO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CAPELINHA, no uso de suas
atribuicoes legais, e tendo em vista a necessidade de contratacdo temporéria de profissionais torna
publico que realizara Processo Seletivo Simplificado para contratacdo temporaria de PORTEIRO,
dentro do prazo de validade desta Selecdo Simplificada, regendo-se todas as fases pelas normas,
requisitos e condic¢des consignadas neste Processo.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES:

Constitui objeto deste Processo Seletivo Simplificado a necessidade de
contratacdo temporaria de PORTEIRO, para atuar na Rede Minicipal de Ensino
de Capelinha -MG.

1.1. O processo seletivo simplificado sera realizado sob a responsabilidade da Secretaria
Municipal de Educagdo em todas as suas fases, obedecidas as normas deste Processo
e composto de etapa Ginica, em que ocorrera a AVALIACAO DE TiTULOS, de carater
classificatorio.

1.2. O candidato podera obter informacdes referentes ao presente Processo Seletivo na
Secretaria Municipal de Educacao, situada a Rua Eunésio Dias Magalhées, n°. 650,
Planalto, em Capelinha, no horéario de 07h as 17h.

1.3.  Para se habilitar a contratacdo para o exercicio de funcdo publica, a que se refere este
Processo Seletivo, o candidato devera estar inscrito e constando em listagem Unica de
classificacdo para este municipio.

1.4. O candidato que ndo for inscrito, podera participar do Processo, porém sua classificacao
sera incluida no fim da listagem dos candiadtos inscritos, independente da escolaridade e
idade.

2. DAS VAGAS E PRE-REQUISITOS:

2.1.  Asvagas estardo especificadas em Edital a ser divulgado pela Secretaria Municipal
de Educagéo.

2.2.  Os candidatos classificados nesta selecdo ocupardo vagas em Unidades de Ensino
da Rede Municipal, onde houver demanda, a qual sera informada através de Edital
para contratacdo, observada a ordem de classificacdo, podendo a qualquer tempo,
ser rescindido o contrato temporario nos casos previstos em lei.

2.3. Os pré-requisitos / escolaridade sdo os estabelecidos no quadro que se segue:

PRE-REQUISITOS/ESCOLARIDADE/

LOCAL DE EXERCICIO FORMAGAO BASICA (MINIMA)

Unidades de Ensino da Rede Municipal
de Capelinha. o Ensino Fundamental Completo
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3. DA CARGA HORARIA E DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

Carga horéria semanal: 30 ( trinta) horas.

3.1 DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES:
Fiscalizar, observar e orientar a entrada e saida de pessoas noestabelecimento de ensino;
identificar e encaminhar as pessoas aos destinatrios. Abrir e fechar as dependéncias do
estabelecimento de ensino sob sua responsabilidade. Receber correspondéncias e
encaminhéa-las ao protocolo. Receber e transmitir mensagens aos destinatarios de forma
fidedigna. Manter a organizacdo de chaves, controlando seu uso e guarda. Comunicar a
autoridade competente as irregularidades verificadas. Zelar pela ordem, seguranca,
limpeza e conservacdo da area externa do estabelecimento de ensino, sob sua
responsabilidade. Inspecionar os locais ou instalacGes do prédio escolar, cuja seguranca
ou conservacdo implique em maior responsabilidade. Realizar pequenos reparos. Manter
em condicOes de funcionamento os equipamentos de protecdo contra incéndio ou quaisquer
outros relativos a seguranca do prédio. Responsabilizar-se pela seguranca escolar no
horéario de funcionamento. Orientar e informar os alunos sobre situacdes e locais acidentais
que eventualmente existam no ambiente. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel

de complexidade associadas ao ambiente organizacional e que sejam correlatas ao cargo.

4. DAS INSCRICOES:

4.1.  As inscricdes dos candidatos para as vagas implica no conhecimento e aceitacdo das
condigdes definidas nestas normas, sobre as quais ndo poderéo alegar desconhecimento.
4.2. A selecdo para contratacdo dos candidatos observara as exigéncias previstas neste
Instrumento Convocatorio e o candidato devera preencher os seguintes requisitos:
a) ser brasileiro, nato ou naturalizado, e gozar das prerrogativas legais correspondentes;
b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos;
c) estar em dia com as obrigagOes eleitorais e, se do sexo masculino, estar quite com 0
Servigo Militar;
d) ndo ter sofrido, no exercicio da funcdo publica, penalidade incompativel com a
investidura;
e) nao ser aposentado por invalidez;
f) ndo ter vinculo, por contrato temporario ou carater efetivo, com a administracéo direta
e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,
salvo nos casos da acumulacao licita prevista no art.37, inciso XVI, da Constitui¢do da

Republica.
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As inscricdes deverdo ser efetuadas por meio de entrega e protocolo, presencialmente, da

ficha de inscricdo (Anexo 1V), das 08h do dia 22 de janeiro até as 17h do dia 23 de
Janeiro de 2024, na Secretaria Municipal de Educacéo, situada a Rua Eunésio Dias

Magalhaes, n°. 650, Planalto, em Capelinha.

A impressdo e o correto preeenchimento da ficha de inscricéo € de responsabilidade do
candidato.

O candidato deveréa ler e preencher corretamente a Ficha de Inscri¢do, tomando todo o
cuidado com a confirmacéo dos dados informados antes de protocolar a inscri¢éo, sob sua
inteira responsabilidade.

Quando da inscricdo, o candidato ndo devera apresentar originais e cépias da
documentacao referente aos titulos a serem avaliados, a apresentacdo devera ser
comprovoda no momento do Edital.

Finalizadas as inscri¢des, o candidato devera acessar as paginas da Prefeitura Municipal
de Capelinha e da Secretaria Municipal de Educacdo, conforme data estabelecida no
cronograma contido no Anexo | e verificar se ha correcGes a serem feitas em sua inscri¢ao.
Os candidatos poderdo, no prazo estabelecido no Anexo I, apos a divulgacao da listagem
preliminar, procurar a Secretaria Municipal de Educacédo e solicitar a corre¢do, ndo sendo
permitida nenhuma modificacdo na inscricdo apds esse prazo.

As inscri¢es que ndo forem corrigidas, conforme orientagdo descrita no item anterior,

serdo avaliadas no estado em que se encontrarem.

DOS PROCEDIMENTOS E CRITERIOS DE CLASSIFICACAO

A selecdo dos candidatos seré feita mediante processo seletivo simplificado, com etapa
unica.

Os candidatos devidamente inscritos na selecao, serdo classificados em listagens especificas.
Havendo mais de um candidato inscrito em igualdade de condicOes, o desempate devera ser feito,
observando-se sucessivamente:

A- Maior escolaridade

B- Idade Maior

C- Ordem crescente de inscricao.

Para atuar nas escolas localizadas em Comunidades Quilombolas, tera prioridade, ap6s observada
a escolaridade minima exigida, o candidato que apresentar no ato da contratacdo temporaria,
declaracdo comprovando que ¢ “MEMBRO DA COMUNIDADE QUILOMBOLA ONDE SE
LOCALIZA A ESCOLA MUNICIPAL QUILOMBOLA”, conforme modelo de declaragédo

disponivel no Anexo 111 .
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5.4.  Qualquer informagcdo falsa ou ndo comprovada acarretara na eliminacdo do candidato no
no Processo Seletivo, sem prejuizo de outras sanc¢des cabiveis.

5.5.  Osresultados preliminar e final, assim como os demais atos do certame, seréo divulgados
na pagina da Prefeitura Municipal de Capelinha e da Secretaria Municipal de Educacéo.

6. DA VIGENCIA

6.1. O prazo de vigéncia deste Processo de Selecdo sera contado da data da publicacdo do
Resultado Final até o dia 31 de dezembro de 2024, podendo ser prorrogéavel por igual
periodo.

7. DA CONVOCACAO E DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

7.1. Cabe a Secretaria Municipal de Educacdo a divulgacdo de EDITAL para contratacdo
temporaria para o preenchimento das vagas pelos candidatos inscritos.

7.2.  Oscandidatos inscritos e classificados deverdo participar, obrigatoriamente, do Edital para
fins de lograr a vaga ap0s a devida conferéncia da documentacdo exigida. O ndo
comparecimento na data e horério estipulado no edital importara na desisténcia do
processo seletivo e desclassificagcdo do candidato.

7.3.  Quando convocado, para formalizacdo do contrato apds participar do Edital, o candidato
devera ter disponibilidade de horéario para o (s) turno (s) que lhe for (em) informado (s), e
também prestar declaracdo de acumulacdo licita ou de ndo acumulacdo de proventos,
remuneracao ou qualquer outra renda oriunda de vinculo com o Poder Publico municipal,
distrital, estadual ou federal, incompativel com o disposto no art. 37, XVI e XVII, da

Constituicdo da Republica.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. Os candidatos inscritos fardo parte de um Cadastro Reserva e poderdo participar dos
Editais publicados pela Secretaria Municipal de Educacao, caso surjam novas vagas para

0 cargo previsto neste certame, durante o prazo de vigéncia da selecéo.

8.2.  Este procedimento de selecdo ndo implica direito a contratacdo do profissional, que

ficara condicionada a necessidade e demanda do Municipio.

8.3.  Os contratados nos termos deste Processo Seletivo estardo sujeitos aos mesmos deveres e
proibicdes, inclusive quanto & acumulacdo de cargos, empregos e funcgdes, e a0 mesmo
regime de responsabilidade, vigentes para os demais servidores publicos municipais, no

que couber.
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8.4. Ao participar desta selecdo, os profissionais interessados deverdo demonstrar integral
conhecimento e anuéncia com todas as suas condicOes, estabelecidas para eventual
contratacdo e exercicio da funcéo.

8.5. Os casos omissos serdo decididos pela Secretaria Municipal de Educacdo, assistidos
pela Procuradoria Geral do Municipio.

Capelinha, 19 de janeiro de 2024.

Ana Paula Martins Lopes Araujo

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO DE CAPELINHA
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ANEXO |
CRONOGRAMA
EVENTO DATA
22/01/2024
Periodo / data das inscri¢Ges a
23/01/2024
A partir de 08h do dia 22/01/2024
Horério das Incricoes até as 17h do dia 23/01/2024.
Divulgacdo do Resultado Preliminar Classificatério 25/01/2024
25/01/2024
Prazo para correcdo de eventuais erros nas inscrigdes a
26/01/2024
Divulgacdo do Resultado Definitivo da Listagem 29/01/2024
Classificatoria.
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ANEXO I

DA CLASSIFICACAO:

CARGO: PORTEIRO

FUNCAO: PORTEIRO

Comprovante a ser apresentado

CRITERIOS: obrigatoriamente no ato da contratacao /
edital:
1° » Habilitagc&o - escolaridade » Diploma registrado ou Histérico escolar.

» Havendo empate, devera ser

observado sucessivamente:
20 > Documentos pessoais.
[l — ldade maior;

[l — Ordem crescente de inscri¢ao.
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAQ — ESCOLAS QUILOMBOLAS

Secretaria Municipal de
Educacao de Capelinha

Papel timbrado / identificacdo da Associacdo Comunitaria ou da Federacdo das

Comunidades Quilombolas de Minas Gerais.

DECLARACAQ — ESCOLAS QUILOMBOLAS

Declaramos para fins de comprovacao junto a Associagdo Comunitaria ou
Federacdo das Comunidades Quilombolas de Minas Gerais,, que 0 (a) candidato

@ Jinscrito  (a)
sob o CPF N° , € membro da
Comunidade Quilombola de , localizada
no municipio de Capelinha, onde se localiza a Escola Municipal

, que &

legalmente reconhecida como Quilombola.

Por se declarar quilombola, por ser reconhecido (a) por essa comunidade como seu
membro, ciente dos termos da lei e por ser verdade, firmo a presente declaracéo.

Capelinha, ,de de 2024.

Assinatura do representante maximo da associa¢do comunitéria ou
federacéo das comunidades quilombolas de Minas Gerais.
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ANEXO IV

FORMULARIO DE INSCRICAO PARA O EXERCICIO DA FUNCAO PUBLICA DE

PORTEIRO.
INSCRICAO Ne
Nome do Candidato:
Data de nascimento: [ CPF: Identidade:
Endereco / Rua: N° Bairro:
Cidade: Telefone:

> Requer sua inscricdo para contratacdo para o exercicio da Funcdo Publica de Porteiro, na Rede
Municipal de Ensino de Capelinha -MG.

HABILITACAO /ESCOLARIDADE

() Ensino Fundamental Completo
() Ensino Médio Incompleto
() Ensino Médio Completo

() Ensino Superior

Responsabilizo-me pelas informacges prestadas acima, declarada a veracidade das mesmas.

Assinatura do requerente:

Capelinha, de janeiro de 2024.

Responsavel pelo recebimento dainscri¢éo:

<<

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO TEMPORARIA DE PORTEIRO

INSCRICAO N° DATA: / /2024

Nome do (a) candidato (a):

CARIMBO

Assinatura do responsavel pela inscri¢ao
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